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Presentación 

 
 

 

Habitantes del Cantón de Aserrí y Honorable Concejo Municipal 

 

En cumplimiento con lo establecido en artículo 17, inciso g del Código Municipal, ley 

N° 7794, se presenta en tiempo y forma ante el honorable Concejo Municipal de 

Aserrí, para su análisis y aprobación; la rendición de cuentas de la Administración 

Municipal del período 2024-2025. 

El siguiente informe integra las gestiones llevadas a cabo por parte de la 

Administración, en cumplimiento de los programas y proyectos plasmados en la 

Planificación Estratégica Institucional a largo, mediano, corto plazo y el Plan de 

Gobierno de la Alcaldía Municipal en cumplimiento del desarrollo de nuestro cantón. 

La administración destaca en el desarrollo de acciones con compromiso y 

responsabilidad; en el fortalecimiento del área socioeconómica, ambiental, cultural, 

de participación ciudadana, así como de Infraestructura vial. 

 

 

 

                 ____________________________________________________________________________________________ 

Alcaldesa, Licda. Patricia Porras Segura  
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I. Gestión Administrativa  

Procesos: Plataforma de servicios, Proveeduría, archivo central, departamento de 

informática, servicios generales: limpieza, recepción, mensajería, mantenimiento de 

edificios, flotilla vehicular, seguridad. 

________________________________________________________________________________________________________ 

 

Objetivo General: 

Dirigir los procesos de apoyo de ámbito administrativo para la correcta operación de 

la municipalidad y los usuarios del cantón de Aserrí, bajo criterios de oportunidad, 

transparencia, eficacia y eficiencia. 

Objetivos Específicos: 

¶ Garantizar una administración eficiente, a partir de la coordinación, supervisión 

y control de los servicios internos básicos requeridos en la institución.  

¶ Operacionalizar los servicios para la calidad de la información y atención del 

usuario interno y externo. 

Dependencia Jerárquica: 

La Dirección responde directamente a la Alcaldia Municipal. 

 

Funciones y responsabilidades: 

¶ Elaboración del Plan Anual Operativo de la Dirección Administrativa. 

¶ Plantear sus necesidades de recursos y participar en la elaboración del 

presupuesto ordinario de sus áreas y en las modificaciones que la afecten. 

¶ Cumplir de forma efectiva, oportuna y programada con los objetivos definidos en 

el Plan Operativo Anual de la institución. 

¶ Participar en la elaboración de los planes anuales operativos y evaluar el grado 

de cumplimiento de estos. 

¶ Velar por la efectiva realización de las actividades desarrolladas y la correcta 

aplicación de los procedimientos administrativos en los procesos a su cargo, 

para contribuir con el logro de los objetivos y metas. 
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¶ Aplicar de manera oportuna los criterios de control interno, inherentes a la 

Municipalidad. 

¶ Gestionar los recursos de apoyo a la gestión necesarios para la buena marcha 

institucional. 

¶ Coordinar las acciones dictadas por la Alcaldía en coordinación con los procesos 

de Dirección de Gestión Financiera, Dirección Gestión Tributaria, Dirección de 

Gestión Urbana Rural y la Dirección de Gestión Ambiental, así como la 

coordinación con el proceso de Dirección Jurídica, dando los servicios de apoyo 

técnico-administrativo requeridos por la institución para su eficiente y eficaz 

funcionamiento. 

¶ Mantenimiento de Edificios Municipales (Palacio Municipal, Edificios Anexos, 

Edificio Municipal Nuevo y Bodega Municipal). 

¶ Planifica, organiza, controla y coordinar todas las actividades de orden 

administrativo, relacionadas con el uso y la disposición de los vehículos. 

¶ Coordinar el debido mantenimiento y la compra de repuestos de la flotilla 

vehicular de la administración. 

¶ Coordinar el pago de las pólizas de la flotilla vehicular de la Administración. 

¶ Coordinar el pago del marchamo de la flotilla vehicular de la Administración. 

¶ Realizar conciliaciones bancarias del gasto de combustible de la flotilla vehicular 

de la Administración. 

¶ Inclusión de Boucher de combustible y facturas en el libro de bancos. 

¶ Coordinación y control de vales de caja chica de la Administración. 

¶ Supervisión de la Empresa de Seguridad y los Oficiales que se encuentran en 

los diferentes puestos municipales. (Palacio Municipal, Edificio anexo, Edificio 

Municipal Nuevo, Biblioteca, Cementerio y Plantel Municipal. 

¶ Elaboración de informes gerenciales, de la Dirección administrativa, así como de 

cada una de las dependencias. (Unidad de TI, Archivo Central, Proveeduría y 

Bodega, Oficinista de la Dirección Administrativa, y Servicios Generales 

(Recepción, Mensajería, Aseo, Mantenimiento de edificios y Seguridad). 
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¶ Atención de quejas, sugerencias y denuncias de usuarios externos. 

¶ Elaboración de oficios para brindar respuesta a denuncias interpuestas por los 

usuarios externos, así como a las diferentes dependencias municipales. 

¶ Coordinar y planificar la compra de suministros de oficina, tintas, productos de 

papel y cartón, suministros de limpieza, equipo y mobiliario de oficina, 

formularios, licenciamientos de sistemas de cómputo y equipo de cómputo de la 

Administración, así como uniformes y zapatos de funcionarios de Inspecciones, 

Aseo y Bodega. 

¶ Coordinar y controlar, el uso de equipos de impresión. 

¶ Elaboración de informes al Ministerio de Seguridad Pública y Gobernación, 

referente al inventario de armas de la Municipalidad. 

¶ Elaboración de la Evaluación del desempeño a cada una de las dependencias a 

cargo de esta área. 

¶ Planificar, organizar, coordinar y controlar la gestión de la municipalidad 

relacionada con la administración de los recursos. 

¶ Participar en la definición de políticas y estrategias, que considere necesarias, 

juntamente con los responsables de las áreas a su cargo, para mejorar la gestión 

en los procesos y la aplicación de una sana administración de los recursos. 

¶ Participar en la definición de lineamientos específicos, juntamente con los(as) 

responsables de las instancias a nivel administrativo, para propiciar el adecuado 

desarrollo de los procesos técnicos bajo su administración, conforme al objetivo 

del área. 

¶ Supervisar y controlar las acciones orientadas a la adquisición y distribución de 

los bienes y servicios necesarios para brindar un apoyo logístico eficaz y 

eficiente a las áreas administrativas de la municipalidad.  

¶ Supervisar y controlar las actividades orientadas al mantenimiento y protección 

de los bienes muebles e inmuebles de la institución que se encuentren a su 

cargo. 
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¶ Plantear las necesidades presupuestarias del área y distribuir los recursos 

presupuestarios asignados por ésta, entre las dependencias de trabajo que la 

integran, de acuerdo con las necesidades derivadas de las mismas, de manera 

que contribuyan a su desempeño con eficiencia. 

¶ Elaborar la planificación y el presupuesto ordinario de las Dependencias a su 

cargo y las modificaciones que la afecten, con la participación de los(as) 

responsables de sus dependencias. 

¶ Representar a la Municipalidad en comisiones relacionadas con el quehacer de 

su labor, a solicitud de su superior. 

¶ Asesorar y apoyar a las demás áreas de la Municipalidad en los asuntos de su 

competencia. 

¶ Apoyar los procesos de formulación y actualización de reglamentos y manuales 

de procedimientos que regulan las dependencias bajo su responsabilidad, 

procurando aplicar la mejora continua en las actividades en que participa.  

¶ Ejercer las demás funciones y facultades que se le asignen, o que le 

corresponden de conformidad con la normativa que rige a la municipalidad. 

¶ Garantizar la seguridad e integridad de los(as) funcionarios (as) municipales y 

visitantes a las instalaciones municipales mediante la gestión y supervisión de 

los servicios de seguridad y limpieza con que cuenta la Municipalidad, o que 

pueda contratar externamente.   

¶ Mantener un ambiente laboral óptimo y de salud ocupacional, que favorezca la 

productividad y la mejora continua del servicio que presta. 

¶ Velar porque existan en sus áreas de servicio, las condiciones ambientales 

óptimas, que favorezca la productividad y la mejora continua del servicio que 

prestan. 

¶ Dirigir y supervisar el proceso administrativo del área de competencia a fin de 

orientar la acción integral, planificando, organizando, controlando y evaluando 

resultados de acuerdo con la programación establecida. 

¶ Recopilar, analizar y aplicar la normativa en materia de contratación 

administrativa. 
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¶ Solventar las necesidades de las instancias municipales en materia de 

suministros de oficina. 

 

¶ Brindar asesoría a las demás instancias municipales en materia de su 

competencia. 

Acciones de Control Administrativo: 

¶ Calendarización de reuniones para la elaboración del Plan Operativo Anual, así 

como de otros asuntos atenientes a las diferentes dependencias que conforman 

la Dirección Administrativa. 

¶ Conciliación de libro de bancos en Excel, para verificar el gasto de combustible, 

mediante el registro de facturas, Boucher y tiquete de litros emitido por la 

gasolinera. 

¶ Control de ingreso y salida de vehículos, por medio de boleta, que deberá ser 

completada por el oficial de seguridad y que contempla: Fecha, lugar de destino, 

numero de placa del vehiculó, nombre del conductor, kilometraje de salida y de 

ingreso, hora de salida e ingreso a las instalaciones Municipales.  

¶ Mediante el uso de la Plataforma de Sistema de BN Flota, la dirección 

Administrativa, realiza recarga de tarjetas, que permite a los conductores, 

dispensar combustible a la flotilla vehicular de la Administración.  

¶ Reporte mensual de consumo de combustible de vehículos de la administración   

por litros, kilometraje, mediante el uso de la plataforma en línea de BN Flota. 

¶ Control mensual, semestral y anual de mantenimiento correctivo y preventivo de 

la flotilla vehicular a cargo de la Dirección Administrativa. 

¶ Control mensual, semestral y anual, de sistema de gestión de filas, que permite 

a la institución, tener un flujo de tráfico estable, Recursos optimizados, 

Notificaciones y acceso a datos instantáneos e inteligencia de procesos. 

¶ Control mensual del registro de inventarios y activos fijos. 

¶ Control de actas de entrega de activos, en el Departamento de Proveeduría, 

para mantener un mejor control de los activos. 
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¶ Generación de Reportes mensuales, semestrales y anuales, que permiten 

controlar el consumo de resmas de papel, toallas y papel higiénico. 

¶ Generación de reportes mensuales, semestrales y anuales, que permiten 

mantener un control sobre la cantidad de impresiones y fotocopias, utilizadas por   

usuario y por dependencia. 

¶ Control de Caja chica de Administración, como coordinadora de procesos. 

¶ Control de fechas de vencimiento de licencias de conducir, para funcionarios 

municipales. 

¶ Emisión de licencias municipales, para conducir vehículos oficiales. 

¶ Uso de radios de comunicación para mejorar la comunicación interna con 

oficiales de la empresa de Seguridad. 

¶ Uso de la plataforma de compras en línea, mediante el Sistema de compras 

SICOP, en los diferentes roles que deben ser ejecutados por la DA: Elaboración  

de Pliego de condiciones en conjunto con la diferentes Unidades  Solicitantes, 

en referencia a Especificaciones Técnicas, antes de iniciar el procedimiento en 

SICOP, Ejecutor del rol de Estudios Técnicos 1, realizando verificaciones 

técnicas del cartel, Ejecución de  Rol de Estudios Técnicos , en la emisión de 

criterios técnicos para los recursos según el área de interés, Rol de aprobador 

de contrato 3, mediante la aprobación de solicitudes de inclusión y exclusión de 

productos en convenio marco y ordenes de pedido, además de brindar vistos 

buenos a las órdenes de pedido, Rol de Administrador de contrato 3, mediante 

la autorización de solicitudes de pago, presentada por el contratista, Rol de 

Administrador 4, realizando actualizaciones de fechas de inicio de ejecución de 

convenio marco, registro de fechas de orden de  

inicio de un contrato por servicios, y actualización de fecha de vigencia de 

contratos de convenio marco, consulta de contratos tramitados en la Institución, 

Rol de Administrador de Contrato 7, ejecutando recepciones provisionales.  

¶ Control sobre publicaciones en página Web de la Municipalidad. 

¶ Uso de Sistema de Ingresos SIM WEB. 

¶ Control de Aplicación de pagos en línea, mediante plataforma del SIM WEB. 
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¶ Descarga de videos de circuito cerrado de la Municipalidad, solicitados a la 

Dirección Administrativa por el Organismo de Investigación Judicial (OIJ), para 

la investigación de actos delictivos. 

¶ Uso de plataforma digital para que los usuarios puedan realizar sus consultas de 

forma ágil, mediante la creación de la línea de consultas 88-Aserrí, mediante la 

plataforma WhatsApp. (88273774), para evacuar dudas o consultas de los 

usuarios externos. 

¶ Control de correo electrónico al servicio de usuarios externos, con el objetivo 

de evacuar dudas o consultas, consultas@muni.aserri.go.cr . 

 

Medición de eficiencia de recursos: 

¶ Elaboración de informes mensuales, semestrales y anuales de cada uno de los 

procesos a cargo de la Dirección Administrativa (Proveeduría, Bodega de la 

Administración, Recepción, Informática, Archivo Central, Mensajería, Servicios 

Generales: Mantenimiento de Edificios, Flotilla Vehicular (consumo de 

combustible, Mantenimiento Correctivo y Preventivo de Flotilla Vehicular, 

Revisión Técnica), Aseo y Seguridad), 

que incluye labores realizadas, tramitología, sistemas, correspondencia externa, 

entre otros. 

¶ Monitoreo de cámaras de seguridad. 

¶ Elaboración de dos informes semestrales para la evaluación del cumplimiento 

de metas y objetivos, estipulados en el Plan Operativo anual, según lo requerido 

por la Contraloría General de la República. 

¶ Control de mejora del IGM, en los procesos de Proveeduría e Informática. 

¶ Control y seguimiento en los procesos que pertenecen a la DA, valorados dentro 

de la herramienta SEVRI. 

¶ Control sobre compras semestrales de suministros de oficina. 

¶ Control de asignación presupuestaria de la Dirección Administrativa. 

mailto:consultas@muni.aserri.go.cr
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¶ Atención de usuarios mediante la Recepción como Plataforma de Servicios 

Telefónica. 

¶ Control de compra de combustible por medio de la entrega de comprobantes. 

¶ Control mensual de incidencias y marcas por parte de la empresa de seguridad. 

¶ Control de correo electrónico consultas@muni.aserri.go.cr . 

¶ Control de las llamadas entrantes y no contestadas mensuales, semestrales y 

anuales.  

¶ Control de ingreso de visitantes a las diferentes Dependencias Municipales. 

¶ Control mensual sobre denuncias realizadas por usuarios mediante la recepción. 

¶ Informe de labores anual de la Dirección Administrativa. 

¶ Control mensual, semestral y anual, sobre consultas en línea 88-Aserrí. 

¶ Control de ingreso de funcionarios(as), fuera del horario de jornada ordinaria, y 

fines de semana.  

¶ Atención de usuarios e Investigadores de la OIJ, relacionados con descarga de 

videos cámaras del cantón e internas de la Municipalidad.  

 

Procesos a cargo: 

Proveeduría (Adquisición de Bienes y Servicios) (AD), Archivo Central (Gestión 

Documental), Departamento de Informática (Gestión de Tecnologías de la 

Información (TI), Servicios Generales: Limpieza, Recepción, Mensajería, 

Mantenimiento de Edificios, Flotilla Vehicular Administración, Seguridad).  

 

Dependencias a Cargo 

 

Proveeduría  

 

Labores realizadas año 2024: 

Por este medio remito informe de labores correspondientes a mis funciones como 

Gestora de Proveeduría, durante el año 2024. 

mailto:consultas@muni.aserri.go.cr
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Procedimientos de compras mediante el sistema SICOP, (Revisión de borradores 

de cartel (Previo publicación), revisión de ofertas, análisis, y recomendaciones de 

adjudicación). 

Tramitar solicitudes de autorización de compras al Concejo Municipal. 

Traslado de solicitudes de pago para la respectiva emisión de cheque o pago 

SINPE. 

Atención de consultas de Proveedores, relacionadas con pagos pendientes, con al 

menos un mes de atraso, y de los cuales no les dan respuesta y donde más bien 

les indican que llamen a la Proveeduría.  

Asistencia a reuniones de la Comisión PAO-Presupuesto. 

Elaboración, envió a aprobación y notificación de contratos y ordenes de pedido 

de los procedimientos tramitados bajo la modalidad según demanda y Convenio 

Marco.  

 

Se gestionaron los siguientes proyectos, mediante procesos de Licitación: 

Procedimientos adjudicados 2024 

(Por número de contrato) 

 

Número 

 procedimiento 
Partida Descripción del procedimiento 

Fecha de Acto 

Final en firme 

Monto 

adjudicado 

colones 

Monto 

adjudicado 

dólares 

2024LD-000121-00195

00001  
1 

COMPRA DE COMPUTAD
ORA PORTATIL PARA L
A PROVEEDURÍA 

23/12/2024  

09:02 
¢ 755.134  $ 1.480,8  

2024PX-000008-0019

500001  
1 

DGAB-025-70-2024 Reparac
ión Indeterminada para el veh
ículo SM 6553 

11/12/2024  

09:45 
¢ 2.000.000  $ 3.946,72  

2024LD-000119-00195

00001  
1 

COMPRA DE COMPUTAD
ORAS DE ESCRITORIO PA
RA CONTABILIDAD  

09/12/2024 

 07:16 
¢ 1.899.803  $ 3.741,39  

2024LD-000114-00195

00001  
1 

COMPRA DE COMPUTAD
ORA PORTATIL PARA L
A ALCALDESA Y LAPTO
P DE PROVEEDURÍA 

09/12/2024 

 14:38 
¢ 2.188.532  $ 4.310  

2024LD-000112-00195

00001  
1 

Compra de telas para decorac
ión para la Municipalidad d

09/12/2024 

 07:21 
¢ 1.750  $ 3,45  

javascript:js_toDetailView('','20241200641');
javascript:js_toDetailView('','20241200641');
javascript:js_toDetailView('','20241200641');
javascript:js_toDetailView('','20241200134');
javascript:js_toDetailView('','20241200134');
javascript:js_toDetailView('','20241200134');
javascript:js_toDetailView('','20241103732');
javascript:js_toDetailView('','20241103732');
javascript:js_toDetailView('','20241103732');
javascript:js_toDetailView('','20241103616');
javascript:js_toDetailView('','20241103616');
javascript:js_toDetailView('','20241103616');
javascript:js_toDetailView('','20241103616');
javascript:js_toDetailView('','20241102733');
javascript:js_toDetailView('','20241102733');


   
 
 
 

13 
 

e Aserrí conforme al pliego d
e condiciones  

2024LD-000113-00195

00001  
1 

Servicio de decoración navid
eña por demanda para Edifici
os Municipales y Parque Cent
ral de Aserrí. 

29/11/2024  

14:25 
¢ 5.887.500  $ 11.502,17  

2024LD-000111-00195

00001  
1 

COMPRA DE KIOSKO Y S
OFTWARE DE GESTOR D
E FILAS PARA PANTALL
AS DINAMICAS PARA L
A PLATAFORMA Y CAJA
S DE RECAUDACION. 

09/12/2024  

07:22 
¢ 3.884.517  $ 7.650  

2024LD-000110-00195

00001  
1 

Servicio de compra de aliemn
tos y bebidas no procesadas p
ara actividades protocolarias 

09/12/2024 

 07:23 
¢ 15.106  $ 29,75  

2024LD-000109-00195

00001 
1 

Solicitud 62. UTGV. Planta e
léctrica con máquina de solda
r UTGV. 

29/11/2024  

08:19 
¢ 1.872.384  $ 3.658  

2024LD-000108-00195

00001 
1 

Solicitud 61. UTGV. Banne
r roller up y plumas publicitar
ias UTGV  

09/12/2024 

 07:24 
¢ 461.472  $ 908,8  

2024LD-000107-00195

00001 
1 

Solicitud 65. UTGV. Loseta
s tactiles amarillas para acera
s del canton de Aserrí. 

13/12/2024  

09:22 
¢ 2.024  $ 3,99  

2024LD-000106-00195

00001 
1 

Solicitud 68. UTGV. Radio
s de comunicacion portatile
s UHF con antena, bateria y c
argador. 

29/11/2024 

 08:20 
¢ 933.633  $ 1.824  

2024LD-000105-00195

00001 
1 

DGAB-021-70-2024 Material
es para Proyecto Floculadores 

28/11/2024 

 10:06 
¢ 3.044.860  $ 5.933,43  

2024LD-000103-00195

00001 
1 

Compra de radios de comunic
ación 

21/11/2024  

07:25 
¢ 626.637  $ 1.225  

2024LD-000102-00195

00001 
1 

COMPRA DE CABLES, LI
QUIDOS Y HERRAMIENT
AS VARIAS PARA EL DEP
ARTAMENTO DE INFORM
ÁTICA  

10/12/2024 

 07:42 
¢ 24.779  $ 48,91  

2024LD-000102-00195

00001 
2 

COMPRA DE CABLES, LI
QUIDOS Y HERRAMIENT
AS VARIAS PARA EL DEP
ARTAMENTO DE INFORM
ÁTICA  

10/12/2024 

 07:39 
¢ 6.150  $ 12,14  

javascript:js_toDetailView('','20241102733');
javascript:js_toDetailView('','20241102733');
javascript:js_toDetailView('','20241102732');
javascript:js_toDetailView('','20241102732');
javascript:js_toDetailView('','20241102732');
javascript:js_toDetailView('','20241102732');
javascript:js_toDetailView('','20241101926');
javascript:js_toDetailView('','20241101926');
javascript:js_toDetailView('','20241101926');
javascript:js_toDetailView('','20241101926');
javascript:js_toDetailView('','20241101926');
javascript:js_toDetailView('','20241101926');
javascript:js_toDetailView('','20241101921');
javascript:js_toDetailView('','20241101921');
javascript:js_toDetailView('','20241101921');
javascript:js_toDetailView('','20241101625');
javascript:js_toDetailView('','20241101625');
javascript:js_toDetailView('','20241101625');
javascript:js_toDetailView('','20241101592');
javascript:js_toDetailView('','20241101592');
javascript:js_toDetailView('','20241101592');
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javascript:js_toDetailView('','20241101587');
javascript:js_toDetailView('','20241101570');
javascript:js_toDetailView('','20241101570');
javascript:js_toDetailView('','20241101570');
javascript:js_toDetailView('','20241101570');
javascript:js_toDetailView('','20241101439');
javascript:js_toDetailView('','20241101439');
javascript:js_toDetailView('','20241101391');
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javascript:js_toDetailView('','20241101296');
javascript:js_toDetailView('','20241101296');
javascript:js_toDetailView('','20241101296');
javascript:js_toDetailView('','20241101296');
javascript:js_toDetailView('','20241101296');
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javascript:js_toDetailView('','20241101296');
javascript:js_toDetailView('','20241101296');
javascript:js_toDetailView('','20241101296');
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2024LD-000102-00195

00001 
3 

COMPRA DE CABLES, LI
QUIDOS Y HERRAMIENT
AS VARIAS PARA EL DEP
ARTAMENTO DE INFORM
ÁTICA  

10/12/2024  

07:40 
¢ 7.000  $ 13,82  

2024LD-000102-00195

00001 
4 

COMPRA DE CABLES, LI
QUIDOS Y HERRAMIENT
AS VARIAS PARA EL DEP
ARTAMENTO DE INFORM
ÁTICA  

10/12/2024  

07:40 
¢ 8.000  $ 15,79  

2024LD-000102-00195

00001 
7 

COMPRA DE CABLES, LI
QUIDOS Y HERRAMIENT
AS VARIAS PARA EL DEP
ARTAMENTO DE INFORM
ÁTICA  

10/12/2024 

 07:40 
¢ 75.320  $ 148,68  

2024LD-000102-00195

00001 
9 

COMPRA DE CABLES, LI
QUIDOS Y HERRAMIENT
AS VARIAS PARA EL DEP
ARTAMENTO DE INFORM
ÁTICA  

10/12/2024 

 07:41 
¢ 24.000  $ 47,38  

2024LD-000102-00195

00001 
10 

COMPRA DE CABLES, LI
QUIDOS Y HERRAMIENT
AS VARIAS PARA EL DEP
ARTAMENTO DE INFORM
ÁTICA  

10/12/2024  

07:41 
¢ 36.000  $ 71,06  

2024LD-000102-00195

00001 
12 

COMPRA DE CABLES, LI
QUIDOS Y HERRAMIENT
AS VARIAS PARA EL DEP
ARTAMENTO DE INFORM
ÁTICA  

10/12/2024  

07:43 
¢ 98.152  $ 193,75  

2024LD-000101-00195

00001 
1 

COMPRA DE ESCANER P
ARA EL ARCHIVO CENTR
AL  

28/11/2024  

09:51 
¢ 590.146  $ 1.150  

2024LD-000098-00195

00001 
1 

Adquisición de Servicios d
e Transporte terrestre de pers
onas para actividades protoco
larias por demanda 

29/11/2024 

 08:21 
¢ 5.350  $ 10,45  

2024LD-000097-00195

00001 
1 

COMPRA DE MODULO E
N ESCUADRA Y GAVETE
RO MOVIL  

05/12/2024 

 06:58 
¢ 258.800  $ 508,81  

2024LD-000096-00195

00001 
1 

Compra de materiales por de
manda por un año y prorroga
ble por tres periodos iguales p

20/11/2024 

 11:26 
¢ 168.305   $ 329,76   
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ara mantenimiento preventiv
o y correctivo de edificios mu
nicipales 

2024LD-000095-00195

00001 
1 

Adquisición de zapatos de tra
bajo para los colaboradores (a
s) de la Municipalidad de Ase
rrí, para el año 2024 

10/12/2024 

 07:59 
¢ 56.000   $ 110,54   

2024LD-000094-00195

00001 
1 

Compra de lámpara led para l
a planta del acueducto munici
pal 

20/11/2024  

11:28 
¢ 769.442   $ 1.507,59  

2024PX-000007-0019

500001 
1 

Contratación de capacitació
n abierta entendida como aqu
ella donde medio invitación a
l público en general 

13/12/2024  

09:20 
¢ 11.000.000  $ 21.668,05  

2024LD-000093-00195

00001 
1 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024 

 09:48 
¢ 12.959  $ 25,33  

2024LD-000093-00195

00001 
2 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024 

 09:48 
¢ 22.800  $ 44,57  

2024LD-000093-00195

00001 
3 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024 

 09:48 
¢ 3.255  $ 6,36  

2024LD-000093-00195

00001 
4 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024 

 09:49 
¢ 2.100  $ 4,11  

2024LD-000093-00195

00001 
5 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024 

 09:50 
¢ 15.000  $ 29,32  

2024LD-000093-00195

00001 
6 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024  

09:50 
¢ 4.430  $ 8,66  

2024LD-000093-00195

00001 
7 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024  

09:51 
¢ 38.000  $ 74,29  

2024LD-000093-00195

00001 
8 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024  

09:51 
¢ 310  $ 0,61  

2024LD-000093-00195

00001 
9 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024 

 09:51 
¢ 1.215  $ 2,38  
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2024LD-000093-00195

00001 
10 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024  

09:53 
¢ 6.510  $ 12,73 US 

2024LD-000093-00195

00001  
11 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024 

 09:53 
¢ 3.675  $ 7,18  

2024LD-000093-00195

00001 
12 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024 

 09:53 
¢ 725  $ 1,42  

2024LD-000093-00195

00001 
13 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024  

09:54 
¢ 410  $ 0,8  

2024LD-000093-00195

00001 
14 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024 

 09:54 
¢ 19.000  $ 37,14  

2024LD-000093-00195

00001 
17 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024 

 09:56 
¢ 45  $ 0,09  

2024LD-000093-00195

00001 
19 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024 

 09:57 
¢ 1.575  $ 3,08  

2024LD-000093-00195

00001 
20 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024  

09:58 
¢ 4.200  $ 8,21  

2024LD-000093-00195

00001 
21 

COMPRA DE SUMINISTR
OS PARA LA ADMINISTR
ACIÓN 

02/12/2024  

09:58 
¢ 975  $ 1,91  

2024LD-000090-00195

00001 
1 

SM-017-2024 COMPRA D
E BIENES PARA RECOLE
CCIÓN DE RESIDUOS, LI
MPIEZA DE VÍAS Y CEME
NTERIO MUNICIPAL DE A
SERRI. SEGÚN DEMANDA
. 

20/11/2024  

11:22 
¢ 3.762  $ 7,37  

2024LD-000090-00195

00001 
2 

SM-017-2024 COMPRA D
E BIENES PARA RECOLE
CCIÓN DE RESIDUOS, LI
MPIEZA DE VÍAS Y CEME
NTERIO MUNICIPAL DE A
SERRI. SEGÚN DEMANDA
. 

20/11/2024  

11:22 
¢ 2.634  $ 5,16  

2024LD-000090-00195

00001 
3 

SM-017-2024 COMPRA D
E BIENES PARA RECOLE

20/11/2024 

 11:23 
¢ 6.185  $ 12,12  
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CCIÓN DE RESIDUOS, LI
MPIEZA DE VÍAS Y CEME
NTERIO MUNICIPAL DE A
SERRI. SEGÚN DEMANDA
. 

2024LD-000090-00195

00001 
4 

SM-017-2024 COMPRA D
E BIENES PARA RECOLE
CCIÓN DE RESIDUOS, LI
MPIEZA DE VÍAS Y CEME
NTERIO MUNICIPAL DE A
SERRI. SEGÚN DEMANDA
. 

20/11/2024 

 11:23 
¢ 23.835  $ 46,7  

2024LD-000090-00195

00001 
5 

SM-017-2024 COMPRA D
E BIENES PARA RECOLE
CCIÓN DE RESIDUOS, LI
MPIEZA DE VÍAS Y CEME
NTERIO MUNICIPAL DE A
SERRI. SEGÚN DEMANDA
. 

20/11/2024 

 11:23 
¢ 8.344  $ 16,35  

2024LD-000090-00195

00001 
6 

SM-017-2024 COMPRA D
E BIENES PARA RECOLE
CCIÓN DE RESIDUOS, LI
MPIEZA DE VÍAS Y CEME
NTERIO MUNICIPAL DE A
SERRI. SEGÚN DEMANDA
. 

20/11/2024 

 11:23 
¢ 5.309  $ 10,4  

2024LD-000089-00195

00001 
1 

SM-028-2024 DISEÑO Y C
ONTRUCCIÓN DE BODEG
A DE MATERIALES PAR
A EL SERVICIO DE LIMPI
EZA DE VÍAS  

28/11/2024 

 09:57 
¢ 5.890.000  $ 11.477,68  

2024LD-000088-00195

00001 
1 

Compra de herramientas par
a mantenimiento preventiv
o y correctivo de edificios mu
nicipales. 

02/12/2024  

10:03 
¢ 325.300  $ 635,92   

2024LD-000088-00195

00001 
2 

Compra de herramientas par
a mantenimiento preventiv
o y correctivo de edificios mu
nicipales. 

02/12/2024  

10:03 
¢ 289.000   $ 564,96   

2024LD-000086-00195

00001 
1 

SM-031-2024 SERVICIO D
E CONFECCIÓN DE RÓTU
LOS EN ESTRUCTURAS M

05/12/2024 

 07:00 
¢ 30.000   $ 58,98   
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ETÁLICAS SEGÚN DEMA
NDA  

2024LD-000085-00195

00001 
1 

SM-027-2024 REMODELA
CIÓN ELÉCTRICA PARA E
L CEMENTERIO MUNICIP
AL  

13/12/2024 

 09:24 
¢ 23.944.000  $ 47.165,43  

2024LD-000084-00195

00001 
1 

Solicitud 67. UTGV. Camió
n doble cabina, 2,8 toneladas
, 4x4 

02/12/2024  

09:41 
¢ 35.245.106  $ 68.900  

2024LD-000082-00195

00001 
1 

DGAB-017-70-2024, DGAB-
004-75-2024 Compra de 400
0 y 800 block de concreto res
pectivamente 

28/11/2024  

09:34 
¢ 2.560.000  $ 4.988,6  

2024LD-000081-00195

00001 
1 

Compra de bolsas ecológica
s y lapiceros de ecológicos 

05/12/2024  

14:10 
¢ 1.600  $ 3,15  

2024LD-000080-00195

00001 
1 

Compra de impresoras para la
s funciones ordinarias del acu
educto municipal 

18/11/2024 

 06:52 
¢ 423.200  $ 827,34  

2024LD-000078-00195

00001 
1 

SM-021-2024 BOMBA PAR
A AGUA CEMENTERIO M
UNICIPAL DE ASERRÍ 

18/11/2024  

06:53 
¢ 393.900  $ 770,06  

2024LD-000075-00195

00001 
1 

Compra de ventiladores de to
rre con control remoto 

21/11/2024  

08:07 
¢ 307.601  $ 601,32  

2024LD-000074-00195

00001 
1 

Solicitud 53. UTGV. Llanta
s para equipos de producción; 
niveladora, compactadora, mi
ni retroexcavador y lowvoy. 

02/12/2024 

 09:40 
¢ 3.826.000  $ 7.479,38  

2024XE-000006-0019

500001 
1 

SM-024-2024 CONTRATAC
IÓN POR PROCEDIMIENT
O DE URGENCIA REPARA
CIÓN CAMIÓN RECOLEC
TOR SM-7489 

15/11/2024  

14:41 
¢ 1.600.000  $ 3.125,92  

2024LD-000073-00195

00001 
1 

Renovación de licencia para s
oftware de archivo digital Vis
ion2020 

10/12/2024  

08:08 
¢ 250.000  $ 493,5  

2024LD-000071-00195

00001 
1 

Compra de cascos de motocic
letas para la Municipalidad d
e Aserrí. 

06/11/2024  

08:52 
¢ 349.125  $ 678,76  

2024LD-000070-00195

00001 
1 

DGAB-002-75-2024 Compr
a de agregados (arena, piedr
a y lastre) 

23/10/2024 

 08:41 
¢ 3.090.000  $ 5.956,05  

javascript:js_toDetailView('','20241046573');
javascript:js_toDetailView('','20241046573');
javascript:js_toDetailView('','20241046461');
javascript:js_toDetailView('','20241046461');
javascript:js_toDetailView('','20241046461');
javascript:js_toDetailView('','20241046461');
javascript:js_toDetailView('','20241046303');
javascript:js_toDetailView('','20241046303');
javascript:js_toDetailView('','20241046303');
javascript:js_toDetailView('','20241046197');
javascript:js_toDetailView('','20241046197');
javascript:js_toDetailView('','20241046197');
javascript:js_toDetailView('','20241046197');
javascript:js_toDetailView('','20241046153');
javascript:js_toDetailView('','20241046153');
javascript:js_toDetailView('','20241046147');
javascript:js_toDetailView('','20241046147');
javascript:js_toDetailView('','20241046147');
javascript:js_toDetailView('','20241046047');
javascript:js_toDetailView('','20241046047');
javascript:js_toDetailView('','20241046047');
javascript:js_toDetailView('','20241045984');
javascript:js_toDetailView('','20241045984');
javascript:js_toDetailView('','20241045962');
javascript:js_toDetailView('','20241045962');
javascript:js_toDetailView('','20241045962');
javascript:js_toDetailView('','20241045962');
javascript:js_toDetailView('','20241045937');
javascript:js_toDetailView('','20241045937');
javascript:js_toDetailView('','20241045937');
javascript:js_toDetailView('','20241045937');
javascript:js_toDetailView('','20241045937');
javascript:js_toDetailView('','20241045044');
javascript:js_toDetailView('','20241045044');
javascript:js_toDetailView('','20241045044');
javascript:js_toDetailView('','20241043498');
javascript:js_toDetailView('','20241043498');
javascript:js_toDetailView('','20241043498');
javascript:js_toDetailView('','20241041629');
javascript:js_toDetailView('','20241041629');
javascript:js_toDetailView('','20241041629');


   
 
 
 

19 
 

2024LD-000069-00195

00001 
1 

COMPRA DE COMPUTAD
ORAS DE ESCRITORIO PA
RA LA OF DE LA MUJE
R Y BIENESTAR SOCIA
L FAMILIAR,  TOPÓGRAF
A DE LA DIRECCIÓN D
E GESTIÓN URBANA RUR
AL Y LA ASESORA DE L
A ALCALDESA  

17/10/2024  

15:51 
¢ 1.441.583  $ 2.786,69  

2024LD-000067-00195

00001 
1 

Compra e instalación de persi
anas para alcaldía municipal. 

23/10/2024  

08:52 
¢ 460.000  $ 886,66  

2024LD-000066-00195

00001 
1 

Estudio Especial sobre el Acu
educto Municipal 

02/12/2024  

08:10 
¢ 7.750.000  $ 15.150,33  

2024LD-000065-00195

00001 
1 

Estudio Operativo sobre los t
errenos adquiridos Acueducto 
Municipal 

15/11/2024 

 07:37 
¢ 2.800.000  $ 5.470,35  

2024LD-000062-00195

00001 
1 

COMPRA DE DOS COMPU
TADORAS DE ESCRITORI
O PARA LA DIRECCIÓN A
DMINISTRATIVA  Y PROV
EEDURÍA 

17/10/2024  

15:51 
¢ 1.371.865  $ 2.651,92  

2024LD-000063-00195

00001 
1 

Estudio especial para evalua
r el proceso, toma de decisió
n a nivel operativo y financier
o respecto a la adquisicón d
e equipo especializado nivela
dora 

13/11/2024  

09:50 
¢ 3.800.000  $ 7.400,92  

2024LD-000061-00195

00001 
1 

Compra de servicios médico
s veterinarios para las campa
ñas de castración 

09/10/2024 

 11:19 
¢ 16.000  $ 30,81  

2024PX-000005-0019

500001 
1 

SM-025-2024 REPARACIÓ
N CAMIÓN RECOLECTO
R SM-4872 

09/10/2024  

07:36 
¢ 1.500.000  $ 2.888,06  

2024LE-000002-00195

00001 
1 

SM-011-2024 MANTENIMI
ENTOS PREVENTIVO
S Y REPARACIONES E
N MECÁNICA AUTOMOT
RÍZ PARA LA FLOTILL
A DE SERVICIOS MUNICI
PALES DE LA MUNICIPAL
IDAD DE ASERRÍ, SEGÚ
N DEMANDA  

18/11/2024  

06:55 
¢ 10.861.300  $ 21.233,38  
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2024LE-000002-00195

00001 
2 

SM-011-2024 MANTENIMI
ENTOS PREVENTIVO
S Y REPARACIONES E
N MECÁNICA AUTOMOT
RÍZ PARA LA FLOTILL
A DE SERVICIOS MUNICI
PALES DE LA MUNICIPAL
IDAD DE ASERRÍ, SEGÚ
N DEMANDA  

18/11/2024  

06:55 
¢ 2.630.000  $ 5.141,54  

2024LD-000060-00195

00001 
1 

Solicitud 49. UTGV. Herrami
entas para trabajos propios d
e la UTGV. DEMANDA  

09/10/2024  

11:49 
¢ 6.535  $ 12,58  

2024LD-000059-00195

00001 
1 

Solicitud 47. UTGV. Servici
o de canalizacion de aguas pl
uviales en el cantón de Aserrí
. DEMANDA.  

22/10/2024  

11:08 
¢ 1.091.000  $ 2.108,46  

2024LD-000058-00195

00001 
1 

DGAB-011-70-2024 Compr
a de cemento hidráulico gris e
n presentación 50 Kg 

18/11/2024  

06:56 
¢ 5.438  $ 10,63  

2024LD-000057-00195

00001 
1 

DGAB-012-70-2024 Compr
a de 100 cuartos de pegament
o para PVC 

01/10/2024  

06:24 
¢ 338.000   $ 647,89  

2024LD-000056-00195

00001 
1 

Solicitud 25. UTGV. Alquile
r de sitio de repeticion y repet
idora para frecuencia de la M
unicipalidad de Aserri. DEM
ANDA  

13/09/2024  

06:31 
¢ 102.000   $ 195,97  

2024LD-000054-00195

00001 
1 Compra de monitor 

18/09/2024  

07:59 
¢ 78.044   $ 150  

2024LD-000053-00195

00001 
1 

Compra de GPS y Distanció
metro 

13/09/2024 

 06:31 
¢ 427.000  $ 820,37  

2024PX-000004-0019

500001 
1 

Servicio de animación musica
l para la Municipalidad de As
errí, para las actividades de lo
s días 14 y 15 de septiembre, 
conforme al pliego de condici
ones Servicios de Animación 
Musical 

11/09/2024  

08:00 
¢ 320.000  $ 613,45  

2024LD-000052-00195

00001 
1 

Compra e instalación de air
e acondicionado para la plataf
orma de servicios y área de ca
jas 

13/09/2024  

06:18 
¢ 1.207.000  $ 2.318,92  
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2024LD-000050-00195

00001 
1 

RENOVACION EN LA SUS
CRIPCION DE LA LICENCI
A TOTAL SECURITY SOF
TWARE SUITE PARA E
L WATCHGUARD FIREBO
X M290 POR (1) UN AÑO 

13/09/2024  

06:20 
¢ 988.950  $ 1.900 US 

2024LD-000049-00195

00001 
1 

COMPRA E INSTALACIÓ
N DE ACONDICIONADO P
ARA EL CUARTO DE TEL
ECOMUNICACIONES DE
L EDIFICIO DE RECAUDA
CIÓN 

13/09/2024 

 06:29 
¢ 731.000  $ 1.404,42  

2024PX-000003-0019

500001 
1 

DGAB-009-70-2024 Reparac
ion indeterminada para el veh
iculo SM 4534 

18/09/2024 

 07:50 
¢ 2.000.000  $ 3.844,01  

2024LD-000048-00195

00001 
1 

COMPRA DE IMPRESOR
A MULTIFUNCIONAL  PA
RA EL ÁREA DE PLANIFI
CACIÓN. 

13/09/2024  

06:28 
¢ 212.500  $ 408,26  

2024LD-000047-00195

00001 
1 

Adquisición de Servicios d
e Alimentación para actividad
es protocolarias por demanda 

13/09/2024  

14:32 
¢ 17.300  $ 33,24  

2024LD-000047-00195

00001 
1 

Adquisición de Servicios d
e Alimentación para actividad
es protocolarias por demanda 

13/09/2024 

 14:32 
¢ 3.200  $ 6,15  

2024LD-000047-00195

00001 
1 

Adquisición de Servicios d
e Alimentación para actividad
es protocolarias por demanda 

13/09/2024  

14:32 
¢ 12.321  $ 23,67  

2024LD-000046-00195

00001 
1 

SERVICIO DE MANTENIM
IENTO DE AIRES ACONDI
CIONADOS SEGÚN DEMA
NDA  

13/09/2024  

06:21 
¢ 259.000  $ 497,6  

2024LD-000045-00195

00001 
1 

COMPRA DE DOS LAPTO
PS Y UN MONITOR PAR
A LA DIRECCIÓN DE GES
TIÓN URBANA Y RURAL 

01/10/2024  

15:57 
¢ 944.509  $ 1.810,48  

2024LD-000044-00195

00001 
1 

RENOVACIÓN EN EL LIC
ENCIAMIENTO DE LA PL
ATAFORMA ENDPOINT P
ROTECTION PLATAFOR
M ANTIVIRUS, PROTECCI
ÓN Y RESPUESTA CON E

04/09/2024  

09:04 
¢ 1.485.249  $ 2.850  
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PDR POR 1 (UN) AÑO PAR
A 95 EQUIPOS 

2024LD-000043-00195

00001 
1 

RENOVACIÓN DE LICEN
CIA POR 1 AÑO DE ANTIV
IRUS ESET ENDPOINT SE
CURITY PARA 95 EQUIPO
S 

04/09/2024 

 09:05 
¢ 1.453.950  $ 2.789,94  

2024LD-000042-00195

00001 
1 

SOLUCIÓN DE MÚLTIPL
E FACTOR DE AUTENTIC
ACIÓN MFA  

17/09/2024  

10:12 
¢ 2.416.493  $ 4.648,98  

2024LD-000040-00195

00001 
1 

SERVICIO DE CONFECCI
ON DE FORMULARIOS PA
RA LA MUNICIPALIDA
D DE ASERRI 

03/09/2024  

14:01 
¢ 357.432  $ 685,43  

2024LE-000001-00195

00001 
1 

Contratación de SERVICI
O DE SONIDO POR DEMA
NDA  

04/09/2024 

 09:06 
¢ 290.000  $ 556,47 USD 

2024LD-000038-00195

00001 
1 

Servicio ASESORIA PROFE
SIONAL DE ESPECIALIST
AS EN NIC-SP (PARA ACT
UALIZAR  NOTAS FINANC
IERAS CONTABLES, PLA
N GENERAL CONTABLE
, AVANCE DE MATRIZ D
E AUTOEVALUACIO
N Y OTROS RE 

04/09/2024 

 09:07 
¢ 2.100.000  $ 4.029,63  

2024LD-000036-00195

00001 
1 

COMPRA E INSTALACIÓ
N DE UN GABINETE TIP
O RACK METÁLICO DE P
ARED PARA LOS GRABA
DORES DE CCTV DE L
A MUNICIPALIDAD  DE A
SERRI. 

28/08/2024  

08:05 
¢ 879.500  $ 1.682,32  

2024LD-000035-00195

00001 
1 

Servicio de mantenimient
o y recarga de extintores 

28/08/2024 

 08:17 
¢ 29.000  $ 55,47  

2024LD-000033-00195

00001 
1 

SERVICIO DE MANTENIM
IENTO PARA CIRCUITO C
ERRADO DE TELEVISIÓ
N DE 87 CÁMARAS Y 6 G
RABADORES, PARA LO
S EDIFICIOS MUNICIPAL
ES, PARQUE Y BIBLIOTE
CA SEGÚN DEMANDA  

28/08/2024  

08:13 
¢ 1.650.000  $ 3.156,14  
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2024LD-000032-00195

00001 
1 

Servicio de mantenimiento pr
eventivo y correctivo de edifi
cios y locales de la Municipal
idad de Aserrí. 

23/08/2024  

12:28 
¢ 7.490.000  $ 14.274,28  

2024LD-000031-00195

00001 
1 

COMPRA DE GRABADO
R Y 8 CÁMARAS DE VIDE
OVIGILANCIA  PARA LA B
IBLIOTECA PÚBLICA MU
NICIPAL.  

28/08/2024 

 08:23 
¢ 762.200  $ 1.457,95  

2024LD-000030-00195

00001 
1 

COMPRA DE EQUIPOS DE 
COMPUTO Y TABLETAS 

16/09/2024 

 12:57 
¢ 1.421.769  $ 2.720,36  

2024LD-000029-00195

00001 
1 

Compra de banderas por dem
anda 

23/08/2024  

12:41 
¢ 50.000  $ 95,29  

2024LD-000028-00195

00001 
1 

Dar cumplimiento al artícul
o 45 de la Convención Colect
iva de la Municipalidad de As
errí 

09/10/2024  

11:54 
¢ 159.466  $ 307,03  

2024LD-000026-00195

00001 
1 

SM-003-2024 REPARACIÓ
N CAMIÓN DE RECICLAJ
E SM-6988 

23/08/2024  

12:49 
¢ 494.793  $ 942,97  

2024LD-000025-00195

00001 
1 

Servicio de encuadernació
n y empaste para los Libros d
e Actas del Concejo Municip
al 

23/08/2024  

12:54 
¢ 19.500  $ 37,16  

2024LD-000023-00195

00001 
1 

DGAB-007-70-2024 Analisi
s fisicos quimicos y microbio
logicos del Acueducto Mucnc
ipal 

23/08/2024 

 13:00 
¢ 127.420  $ 242,83  

2024LD-000022-00195

00001 
1 

SM-012-2024 ALQUILER D
E PARQUEO PARA LOS C
AMIONES RECOLECTORE
S 

06/08/2024 

 08:18 
¢ 2.700.000  $ 5.129,37  

2024LD-000021-00195

00001 
1 

SM-013-2024 CUBETAS D
E ACEITE LUBRICANTE H
IDRÁULICO SEGÚN DEM
ANDA  

23/08/2024  

13:05 
¢ 25.974  $ 49,5  

2024PX-000002-0019

500001 
1 

SM-016-2024 REPARACIÓ
N CAMIÓN RECOLECTO
R SM-7489 

24/07/2024 

 09:20 
¢ 2.000.000  $ 3.775,86  

2024XE-000005-0019

500001 
1 

DGAB-008-70-2024 Procedi
miento de urgencia para com
pra y abastecimiento de agu

01/07/2024 

 08:53 
¢ 5.000.000  $ 9.426,67  
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a potable por medio de camio
nes cisterna 

2024LD-000019-00195

00001 
1 

COMPRA DE REFRIGERA
DORA DE 11 PIES PARA C
OMEDOR DE FUNCIONAR
IOS MUNICIPALES 

29/07/2024 

 09:45 
¢ 350.000  $ 663,22  

2024XE-000003-0019

500001 
1 

SM-007-2024 CONTRATAC
IÓN POR PROCEDIMIENT
O DE URGENCIA REPARA
CIÓN CAMIÓN RECOLEC
TOR SM-4872 

01/07/2024  

12:11 
¢ 900.000  $ 1.696,8  

2024XE-000002-0019

500001 
1 

SM-015-2024 CONTRATAC
IÓN POR PROCEDIMIENT
O DE URGENCIA ALQUIL
ER DE CAMIÓN RECOLEC
TOR 

01/07/2024 

 12:01 
¢ 5.989.000  $ 11.291,27  

2024LD-000017-00195

00001 
1 

SM-002-2024 ALQUILER C
AMIÓN RECOLECTOR, M
ODALIDAD  SEGÚN DEM
ANDA  

16/07/2024  

10:19 
¢ 26.500  $ 50,37  

2024LD-000015-00195

00001 
1 

DGA-SB-022-2024 TONE
R COLOR NEGRO PARA I
MPRESORA BROTHER, N
ÚMERO DE PARTE TN-850
.  

10/07/2024 

 11:38 
¢ 37.000  $ 69,93  

2024LD-000014-00195

00001 
1 

Solicitud 09. UTGV. Servici
o de reparación y cambio de l
lantas de vehículos institucio
nales de la UTGV. DEMAN
DA.  

25/06/2024  

14:33 
¢ 9.000  $ 17,06  

2024LD-000013-00195

00001 
1 

Solicitud 10. UTGV. Servici
o de reparación y cambio d
e mangueras hidráulicas de v
ehículos institucionales de l
a UTGV. DEMANDA.  

25/06/2024 

 14:31 
¢ 87.000  $ 164,89  

2024LD-000012-00195

00001  
1 

Solicitud 23. UTGV. Alquile
r de maquinaria pesada (horas 
excavadoras) para trabajos va
rios en el en el cantón de Ase
rrí. 

25/06/2024  

14:35 
¢ 37.000  $ 70,13  

2024LD-000011-00195

00001 
1 

DGA-SB-021-2024 Impresió
n Volantes 

19/06/2024  

09:02 
¢ 238.000  $ 456,24  
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2024XE-000001-0019

500001 
1 

SM-006-2024 CONTRATAC
IÓN POR PROCEDIMIENT
O DE URGENCIA REPARA
CIÓN CAMIÓN RECOLEC
TOR SM-6363 

12/06/2024  

14:26 
¢ 2.654.888  $ 5.008,37  

2024LD-000010-00195

00001 
1 

DGT-002-2024 Computador
a Bienes Inmuebles 

06/06/2024  

08:54 
¢ 691.016  $ 1.299  

2024LD-000009-00195

00001 
1 

DGT-003-2024 Publicación e
n un periódico de circulació
n nacional tres avisos relacio
nados con el Área de Valorac
ión, Censos y Catastro. 

19/06/2024  

09:26 
¢ 133.090  $ 255,13  

2024PX-000001-0019

500001  
1 

SM-004-2024 REPARACIÓ
N CAMIÓN RECOLECTO
R SM-6363 

06/06/2024 

 10:05 
¢ 3.393.000  $ 6.378,3  

2024LD-000006-00195

00001  
1 

DGAB-005-70-2024 Reactiv
o DPD libre de cloro 

06/06/2024  

13:37 
¢ 12.995  $ 24,43  

2024LD-000005-00195

00001 
1 

DGT-001-2024 Computador
a Geógrafo 

22/04/2024  

11:27 
¢ 1.466.284  $ 2.911,03  

2024LD-000004-00195

00001 
1 

Compra de Útiles Escolare
s y Colegiales año 2024 

17/04/2024 

 07:51 
¢ 2.291.734  $ 4.551,43  

2024LD-000003-00195

00001 
1 

Compra de impresora multifu
ncional con modalidad de tint
a recargable y abanico de torr
e de 42 

17/04/2024  

10:15 
¢ 126.100  $ 250,44  

2024LD-000003-00195

00001 
2 

Compra de impresora multifu
ncional con modalidad de tint
a recargable y abanico de torr
e de 42 

17/04/2024  

10:34 
¢ 74.693  $ 148,34  

2024LD-000001-00195

00001 
1 

SERVICIO DE ELABORAC
IÓN DE FORMULARIOS P
ARA LA MUNICIPALIDA
D DE ASERRI 

14/03/2024  

13:27 
¢ 32.155  $ 63,05  

2023LD-000075-00195

00001 
1 

Servicio de mantenimiento
, rediseño, desarrollo de m
ejoras del portal Web instit
ucional y desarrollo de una 
aplicación móvil modalidad 
APP no publicada 

04/06/2024 

 12:55 
¢ 5.785.000  $ 10.822,19  
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Tipo de proveedor  Monto en colones (CRC) 
Monto en dólares 

(USD) 

Porcentaje de compras 

realizadas a proveedores 

por clasificación  

Grande  71.050.694,3 138.023,2 29,6 

Mediana  41.555.520,2 78.990,3 17,3 

Pequeña 92.235.205,3 174.981,3 38,4 

Micro 

Emprendedor  
35.168.809,5 68.289,5 14,7 

Total  240.010.229,2 460.284,3 100 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Adicional a los contratos elaborados, se gestionaron doscientas noventa y seis Ordenes de 

pedido, correspondientes a los distintos procedimientos de compras tramitados bajo la 

modalidad Según Demanda y Convenio Marco. Procedimientos no finalizados: 

Número de 

procedimiento 
Descripción 

Nro. de solicitud de 

contratación 

Fecha de 

solicitud 
OBSERVACIONES 

2024LD-000123-

0019500001 
Compra de parques de Calistenia 62024000100004 9/12/2024 

Resolución MA-2338-2024 

CCPJ. INFRUCTUOSO 

2024LD-000122-

0019500001 

ESTUDIO DE GEOTÉCNICA E INFIL

TRACIÓN DEL PARQUE DE ASERRÍ

 (SERVICIOS DE LABORATORIO DE

 CAPACIDAD DE SOPORTE DE SUE

LO) 

62024000100005 16/12/2024 

Recurso de revocatoria al 

acto de adjudicación EN 

PROCESO 
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2024PX-000009-

0019500001 

Solicitud 75. UTGV. Servicio de sumin

istro, acarreo, colocación y compactac

ión de mezcla asfáltica en caliente par

a trabajos de emergencias en el canto

n de Aserrí. 

62024001500021 25/11/2024 

ACTO FINAL NO FUE 

COMUNICADO.  

APROBADO EL 23/12/2024 

2024LD-000120-

0019500001 

Sol 74. UTGV. Servicio de suministro,

 acarreo, colocación y compactación d

e mezcla asfáltica en caliente para tra

bajos de bacheo por emergencias en 

el canton de Aserrí. 

62024001500020 25/11/2024 

Recurso de revocatoria al 

acto de adjudicación EN 

PROCESO 

2024LD-000118-

0019500001 

Adquisición de repuestos y accesorios 

nuevos para instrumentos musicales 

por demanda para la Banda Municipal 

de Aserrí 

62024001200017 14/11/2024 DESIERTA/INFRUCTUOSA 

2024LD-000117-

0019500001 

DGAB-024-70-2024, DGAB-006-75-

2024 Compra de material PVC para st

ock en bodega e instalacion de hidran

tes 

62024000800028 29/10/2024 

NO APROBADO EL ACTO 

FINAL POR PARTE DEL 

CONCEJO  

2024LD-000116-

0019500001 

DGAB-005-75-

2024 Tanques de almacenamiento de

 agua con capacidad de 22000 Litros 

62024000800016 28/8/2024 

ACTO FINAL NO FUE 

COMUNICADO.  

APROBADO EL 23/12/2024 

2024LD-000115-

0019500001 

Compra instrumentos musicales para 

la Banda Municipal de Aserrí, conform

e al pliego de condiciones  

62024001200016 14/11/2024 DESIERTA/INFRUCTUOSA 

2024LD-000100-

0019500001 

Adquisición de Instrumentos Musicale

s para la Banda Municipal por deman

da 

62024001200009 29/10/2024 DESIERTA/INFRUCTUOSA 

2024LD-000099-

0019500001 

Adquisición de Repuestos y Accesorio

s de Instrumentos Musicales para la B

anda Municipal por demanda 

62024001200010 29/10/2024 DESIERTA/INFRUCTUOSA 

2024LD-000091-

0019500001 

DGAB-013-70-

2024 Servicio de mantenimiento y rep

aracion de hidrometros 

62024000800020 9/10/2024 

NO APROBADO EL ACTO 

FINAL POR PARTE DEL 

CONCEJO  

2024LD-000083-

0019500001 

DGAB-022-70-

2024 Gestión de perforación de pozo 

para extracción de recurso hídrico 

62024000800021 9/10/2024 DESIERTA/INFRUCTUOSA 
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2024LD-000077-

0019500001 

Adquisición de un reloj marcador para

 los colaboradores (as) del Cementeri

o de la Municipalidad de Aserrí. 

62024001400003 25/10/2024 

Recurso de revocatoria al 

acto de adjudicación EN 

PROCESO 

2024LE-000003-

0019500001 

Solicitud 30. UTGV. Vagoneta y Back-

Hoe maquinaria pesada. 
62024001500008 28/5/2024 DESIERTA/INFRUCTUOSA 

  
Compra de herramientas para el 

acueducto municipal 
62024000800024 24/10/2024 

no tramitado (en estado de 

elaboración) 

2024LD-000072-

0019500001 

MAGA-004-

2024.COMPRA DE COMPOSTERAS 
62024000800018 24/9/2024 

recurso de revocatoria al 

acto de adjudicación EN 

PROCESO 

2024LD-000064-

0019500001 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PR

EVENTIVO Y CORRECTIVO SEGÚN

 DEMANDA PARA LAS IMPRESORA

S DE LA MUNICIPALIDAD DE ASER

RÍ. 

62024002200015 16/9/2024 

Recurso de revocatoria al 

acto de adjudicación EN 

PROCESO 

2024LE-000002-

0019500001 

SM-011-

2024 MANTENIMIENTOS PREVENTI

VOS Y REPARACIONES EN MECÁN

ICA AUTOMOTRÍZ PARA LA FLOTIL

LA DE SERVICIOS MUNICIPALES D

E LA MUNICIPALIDAD DE ASERRÍ, 

SEGÚN DEMANDA 

62024000700019 27/8/2024 

Aprobación interna en 

trámite. (deberá tramitarse 

nuevamente en razón de que 

el proceso no quedó 

finalizado en 2024).  

2024LD-000051-

0019500001 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PR

EVENTIVO Y CORRECTIVO SEGÚN

 DEMANDA PARA LAS IMPRESORA

S DE LA MUNICIPALIDAD DE ASER

RÍ. 

62024002200014 22/8/2024 DESIERTA/INFRUCTUOSA 

2024LD-000037-

0019500001 

MAGA-004-

2024. COMPRA DE COMPOSTERAS 
62024000800009 10/6/2024 DESIERTA/INFRUCTUOSA 

2024LD-000018-

0019500001 

 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y COR

RECTIVO SEGÚN DEMANDA PARA LAS IMPRESORA

S DE LA MUNICIPALIDAD DE ASERRÍ. 

 

62024002200001 29/5/2024 DESIERTA/INFRUCTUOSA 
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2024LD-000007-

0019500001 

DGAB-003-70-

2024 Accesorios para hidrómetros 
62024000800001 7/3/2024 

Recurso de revocatoria al 

acto de adjudicación EN 

PROCESO CONCEJO 

MUNICIPAL 

 

 

Trámites realizados en la Proveeduría año 2024 
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Total, gasto Contratos emitidos por Unidad Ejecutora año 2024: 

 

Unidad ejecutora cantidad
ACUEDUCTO 44

ADMINISTRACION 120

ADULTO MAYOR 3

ALCALDIA 2

AUDITORIA 4

BIBLIOTECA 0

CAMINOS 0

CATASTRO 5

CEMENTERIO 8

CONVENCION COLECTIVA 5

CONCEJO MUNICIPAL 8

CULTURA 29

DGUR 0

EMERGENCIAS 0

FINANCIERO 2

GESTION AMBIENTAL 5

LEY DE HIDRANTES 0

LIMPIEZA DE VIAS 3

MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS 0

OFIM 0

PARTIDAS ESPECIFICAS 0

PERSONA JOVEN 0

PLANIFICACIÓN 0

RECOLECCION DE RESIDUOS 65

TALENTO HUMANO 2

UTGV 82

DIRECCIÓN TRIBUTARIA 6

TOTAL 393

CONTRATOS EMITIDAS POR UNIDAD 

EJECUTORA AÑO  2024
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Unidad ejecutora Monto
ACUEDUCTO 38 082 027,73         

ADMINISTRACION 102 259 474,05       

ADULTO MAYOR -                           

ALCALDIA 22 237 500,00         

AUDITORIA 811 211,78              

BIBLIOTECA -                           

CAMINOS -                           

CATASTRO 2 521 647,30           

CEMENTERIO 27 472 332,53         

CONVENCION COLECTIVA 16 032 731,31         

CONCEJO MUNICIPAL 1 118 050,00           

CULTURA 6 452 160,25           

DGUR -                           

EMERGENCIAS -                           

FINANCIERO 2 500 000,00           

GESTION AMBIENTAL 1 596 725,00           

LEY DE HIDRANTES 238 858,62              

LIMPIEZA DE VIAS 5 890 000,00           

MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS -                           

OFIM -                           

PARTIDAS ESPECIFICAS -                           

PERSONA JOVEN -                           

PLANIFICACIÓN -                           

RECOLECCION DE RESIDUOS 281 722 705,01       

TALENTO HUMANO 119 635 639,40       

UTGV 675 255 484,83       

DIRECCION TRIBUTARIA 522 020,00              

TOTAL 1 304 348 567,81    

TOTAL GASTADO EN CONTRATOS POR 

UNIDAD EJECUTORA ANUAL 2024
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Total, Pagos por Unidad Ejecutora año 2024.  
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557
PAGOS EMITIDOS POR UNIDAD EJECUTORA ANUAL AÑO 2024

Unidad ejecutora cantidad
ACUEDUCTO 69

ADMINISTRACION 138

ADULTO MAYOR 0

ALCALDIA 17

AUDITORIA 4

BIBLIOTECA 0

CAMINOS 0

CATASTRO 14

CEMENTERIO 16

CONVENCION COLECTIVA 0

CONCEJO MUNICIPAL 5

CULTURA 10

DGUR 1

EMERGENCIAS 1

FINANCIERO 2

GESTION AMBIENTAL 4

LEY DE HIDRANTES 2

LIMPIEZA DE VIAS 1

MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS 13

OFIM 0

PARTIDAS ESPECIFICAS 0

PERSONA JOVEN 0

PLANIFICACIÓN 0

RECOLECCION DE RESIDUOS 135

TALENTO HUMANO 1

UTGV 124

TRIBUTARIO 0

TOTAL 557

PAGOS EMITIDOS POR UNIDAD 

EJECUTORA AÑO  2024
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Total, gasto por pagos emitidos por Unidad Ejecutora año 2024. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unidad ejecutora Monto
ACUEDUCTO 235 576 435,15       

ADMINISTRACION 78 436 437,39         

ADULTO MAYOR -                           

ALCALDIA 15 520 564,95         

AUDITORIA 829 447,74              

BIBLIOTECA -                           

CAMINOS -                           

CATASTRO 3 429 843,00           

CEMENTERIO 31 418 678,60         

CONVENCION COLECTIVA -                           

CONCEJO MUNICIPAL 1 380 615,35           

CULTURA 7 085 340,00           

DGUR 944 165,32              

EMERGENCIAS -                           

FINANCIERO 900 000,00              

GESTION AMBIENTAL 4 311 000,00           

LEY DE HIDRANTES 143 570,58              

LIMPIEZA DE VIAS 143 570,58              

MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS 32 614 586,18         

OFIM -                           

PARTIDAS ESPECIFICAS -                           

PERSONA JOVEN -                           

PLANIFICACIÓN -                           

RECOLECCION DE RESIDUOS 311 285 731,82       

TALENTO HUMANO 2 291 734,00           

UTGV 788 296 335,42       

TRIBUTARIO -                           

TOTAL 1 514 608 056,08    

TOTAL PAGOS POR UNIDAD EJECUTORA 

AÑO 2024
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Informática 

Soporte Técnico: 

Mantenimiento de preventivo de hardware y respaldos en equipos de 

cómputo: 

Se realiza Mantenimiento preventivo de hardware a todos los usuarios de la 

Municipalidad de Aserrí.  

× El mantenimiento consiste en limpiar todas las partes físicas de la 

computadora incluido el teclado y todos sus componentes internos. 

× Se realizo un mantenimiento completo durante el año 2024 que beneficiará 

en la vida útil de los equipos. 

 
Se anexan imágenes que sustentan la labor. 

 

                
1. Respaldos en equipos de cómputo. 

 

Á Como canal principal utilizado para compartir información y realización de 

respaldos, se encuentra el uso de la herramienta One Drive, que está incluida 

en el licenciamiento de Microsoft Office 365.  
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Á Esta es una herramienta permite almacenar la información en un solo lugar, 

compartir archivos y documentos con otros usuarios de la Municipalidad y 

acceder a ellos desde cualquier dispositivo conectado a Internet, por lo que es 

una herramienta útil para la transferencia y almacenamiento de información.  

 
Á Este software es el principal medio utilizado para la realización de respaldos en 

todos los equipos.  

 

Á Se anexan imágenes de referencia. 

 

2. Mantenimientos de centros de Impresión WorkForce. 

 
 

Á Se realizó durante el año mantenimiento superficial de los centros de impresión 
WorkForce (mensualmente).  

 
Á Los mantenimientos aplicados son fundamentados básicamente en limpiezas 

físicas, soplado, extracción de tinta residual en el exterior y/o bandejas de papel, 
limpieza física con brocha del módulo ADF y sanitización con alcohol de las  

 
pantallas y cristales de escaneo. Limitándose las funciones a lo que se puede 

realizar para cada uno de estos equipos. 

 
Á Se anexan imágenes de referencia. 
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3. Compra e instalación de Rack para 

CCTV. 

 

Á La finalidad pública que fundamentó la necesidad de adquirir este rack con 

bandejas para los grabadores de CCTV es la de suministrar un nivel de 

seguridad de acceso ya que anteriormente los grabadores de CCTV se 

encontraban en estantes metálicos, sin ningún tipo de control de acceso y orden 

en el cableado, por lo que eran constantes las caídas por problemas de 

confusión de cables y que con un mínimo movimiento las cámaras se apagaban. 

Con la compra de este rack se mejoró el orden en  

Á el cableado de las cámaras y se centralizaron los grabadores en un gabinete 

asegurando el acceso físico.  

 

Á Esta adquisición se encuentra reflejada en SICOP bajo el número de 

procedimiento n°2024LD-000036-0019500001 y el contrato 

n°0432024000200031-00 cuya inversi·n del proyecto fue de 879 500 colones. 

 
 

 
Á Se anexan imágenes de referencia. 
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4. Instalación de computadora en la Fuerza Pública y creación de enlaces 

para visualización del sistema de videovigilancia del parque por VPN. 

 

Á Como parte del convenio existente entre la Municipalidad y Fuerza Pública, la 

Alcaldía en coordinación con la Dirección Administrativa, solicita instalar a 

mediados de octubre, equipo de cómputo suministrado por la Dirección 

Administrativa, en la policía de proximidad de Aserrí  

 

 

Á (Fuerza Pública) para el monitoreo con audio de las cámaras de video 

vigilancia del parque de Aserrí. 

 

Á Todo esto con el objetivo de realizar monitoreo del Parque Central de Aserrí, 

garantizando  un incremento en la seguridad ciudadana, durante los próximos 

años.  
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Á Este equipo es facilitado por la Dirección Administrativa en calidad de préstamo 

y es configurado tanto los accesos como el equipo terminal por  el departamento 

de Tecnologías de información de la Municipalidad de Aserrí. 

 

Á La manera de conectarse es por medio de conexión VPN en nube con el servidor 

del sistema de videovigilancia mediante un enlace encriptado seguro. 

 
Á Se anexan imágenes de referencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Compra de Aire acondicionado para el cuarto de Telecomunicaciones del 

nuevo edificio municipal de recaudación. 

 

 

Á Se adquiere equipo nuevo de aire acondicionado, para optimizar el 

funcionamiento de los servidores y switches en el cuarto de telecomunicaciones 

del edificio nuevo administrativo. 

 

Á La compra de este equipo de aire acondicionado se adquirió por medio del 

contrato #0432024000200044-00 y  licitación de SICOP con numero de 

procedimiento, #2024LD-000049-0019500001, con el objetivo de reducir el 

riesgo por sobrecalentamiento de los servidores, además de otros equipos 
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instalados dentro del rack central. La inversi·n fue de  731 000,00 considerado 

y ejecutado dentro del presupuesto del 2024. 

 
Á Se anexan fotografías de referencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Compra de Equipo de cómputo y escáner para la Municipalidad de 

Aserrí.  

 

 

Á Durante el 2024 se realizaron compras de equipo de cómputo por parte de la 
Municipalidad de Aserrí, que fueron distribuidas en varias dependencias de la 
institución, para solventar la  necesidad de actualizar los equipos  por 
obsolescencia, con el objetivo de agilizar los procesos que se realizan en las 
diferentes dependencias de la Municipalidad. 
 

Á Por parte de la Dirección Administrativa fueron adquiridos los siguientes equipos 
de cómputo tanto para esta dirección como para otras direcciones. 
 

Á Se anexan cuadros de compra y distribución de equipos. 
 
 

 Equipos de la Dirección Administrativa adquiridos por medio de SICOP 
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N° Tipo de 

equipo 

N° 

Procedimiento 

N° Contrato Departamento 

Beneficiado 

Inversión 

1 Portátil 
2023LD-000090-

0019500001 

0432023000200090-

00 

Dirección 

Administrativa 
 927 344,78 

2 
Escritorio 

2023LD-000052-

0019500001 

0432023000200039-

00 

Archivo 
 1 599 990.00 

3 Recepción 

4 
IPAD 

2024LD-000030-

0019500001 

0432024000200048-

00 

Informática 
 1 409 717.75 

5 Informática 

6 
Escritorio 

2024LD-000062-

0019500001 

0432024000300001-

00 

Dirección 

Administrativa  1 372 315.56 

7 Proveeduría 

8 Portátil 
2024LD-000121-

0019500001 

0432024000200112-

00 
Proveeduría  755 000.00 

9 Escáner 
2024LD-000101-

0019500001 

0432024000200081-

00 
Archivo Central  581 658.50 

 
 Equipos de la Dirección Financiera adquiridos por medio de SICOP 

N° Tipo de 

equipo 

N° 

Procedimiento 

N° Contrato Departamento 

Beneficiado 

Inversión 

10 Escritorio 
2024LD-000119-

0019500001 

0432024000200097-

00 
Contabilidad  1 908 420.00 

 
 Equipos para la Alcaldía adquiridos en SICOP 

N° Tipo de 

equipo 

N° 

Procedimiento 

N° Contratación Departamento 

Beneficiado 

Inversión 

11 Portátil 2024LD-000114-

0019500001 

0432024000200099-

00 
Alcaldía  2 195 000.00 

12 

Escritorio 

#2024LD-

000069-

0019500001 

0432024000200060-

00 

Alcaldía 

 1 442 056.34 13 Oficina de la Mujer 

14 DGUR 

 

× Además, se instalaron otros  equipos de cómputo por compras realizadas por 
otras dependencias como: 
 

a) La dirección tributaria, con un total de 19 equipos de escritorio comprados. 

Compra realizada en SICOP bajo los números de contratación: 2023LD-

000054-0019500001, 2024LD-000010-0019500001 y 2024LD-000005-

0019500001. 

 

b) La dirección de Gestión Ambiental con un total de 6 equipos portátiles. Se 

desconoce el número de procedimiento. 

 

7. Instalación de Teléfonos IP. 
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Á En esta segunda etapa se instalaron un total de 40 teléfonos en diferentes 

dependencias, abarcando el edificio del Palacio Municipal, Edificios Anexo, 

Biblioteca Municipal, Planta de tratamiento y Cementerio, los mismos incluyen  

tecnología IP y enlazado con la Central Telefónica CISCO con la que ya cuenta 

la Municipalidad de Aserrí.  

 

Á Cada usuario se le creó un perfil en el centro de administración Cisco Webex y 

quedo configurado, personalizado y completamente funcional a la totalidad de 

los funcionarios registrados en la plataforma.  

 
Á Se colabora con la configuración, instalación y puesta en marcha de estos 

dispositivos de comunicación en las oficinas ubicadas dentro de los edificios 

anteriormente mencionados. 

 
Á  Se anexan imágenes  de la instalación de Telefonía IP. 

 

8. Licenciamientos: 
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Á Se realiza la renovación de las licencias de Microsoft Office 365, WatchGuard y 

Eset Endoponit Antivirus, para cubrir las necesidades de ofimática y de 

seguridad informática. 

A continuación, se detallan: 

Á El sistema WatchGuard M290 (ciberseguridad) : Aumenta la seguridad de 

información ya que se adquiere la licencia de Total Security para proteger las 

redes informáticas de amenazas externas como malware y ransomware en todos 

los equipos. Se renueva un año más el licenciamiento del dispositivo de 

seguridad perimetral Firewall WatchGuard M290 en la versión de  

Á protección total, lo que ha beneficiado en gran medida la seguridad interna de la 

red con la prevención en los intentos de ataque producidos por los 

cibercriminales, reduciendo hasta en un 98% el riesgo de que la red sea 

infectada, detectando un total de 297 incidentes y/o intentos de ataque a la red 

municipal y/o equipos, mitigando un total de 290 incidentes evitados y tan solo 7 

incidentes que lograron pasar este primer filtro pero eliminados por las otras 

herramientas como el EPDR de WatchGuard y el antivitus de Eset. Esta licencia 

se renovó recientemente y cubre desde el 03/10/2024 hasta el 04/10/2025, por 

lo que la modalidad de adquisición es una prorrogable hasta por 4 períodos 

iguales, finalizando la prórroga hasta el 2028. Contrato n°0432024000200045-

00, procedimiento en SICOP n°2024LD-000050-0019500001. La inversión fue 

de     982 300.00 para el 2024. 
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Á Eset Endoponit antivirus: Suministra una sólida protección antivirus y 

antispyware, el motor anti-phishing protege de los sitios web falsos, elimina todo 

tipo de amenaza incluyendo virus, rootkits, gusanos y spyware ya que cuenta 

con la opción de exploración avanzada de archivos. La modalidad de 

actualización utilizada para este año es la de prórroga hasta por cuatro años. 

Fecha que rige esta licencia: desde el 03/09/2024 hasta el 09/09/2025 

(prorrogable hasta el 2027). Contrato n°0432024000200037-00 Procedimiento 

en SICOP n°2024LD-000043-0019500001. La inversi·n fue de  1.453 949.35 

para el 2024 y ha evitado hasta un 99% los intentos de acceso a virus en los 

equipos para este año concluido. 

Á Office 365: Bajo modalidad de suscripción anual online, la solución ofimática de 

office 365 empresa contiene todos los paquetes necesarios para la realización 

de las labores cotidianas, siendo ésta la última versión de Microsoft en el 

mercado y dispone de los siguientes paquetes: Microsoft Teams utilizado para 

la comunicación de chat, video conferencias, llamadas, entre otros. Para crear y 

compartir documentos se dispone de Word, Excel, Power Point, y como gestor 

de bases de datos el Microsoft Access. En cuanto al sistema de respaldos y 

continuidad de negocio se encuentra el One Drive, lo que permite movilidad y 

protección segura en la información almacenada en los equipos. La modalidad 

de actualización utilizada para este año 2024 que recién finaliza es la de 

Prórroga hasta por cuatro años. Fecha que rige esta licencia: desde el 

03/01/2025 hasta el 03/01/2026 (prorrogable hasta el 2028). Contratación 

n°0432023000200037-00. Procedimiento en SICOP n°2023LD-000036-

0019500001. La inversi·n aplicada para este a¶o fue de 5 124 843,49 para lo 

que este 2025 seg¼n las referencias ascender§ hasta los 8 000 000. 
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Á Actualización en el licenciamiento de la herramienta EPDR 

(Ciberseguridad): 

 

Se renueva un año más el licenciamiento de la herramienta EPDR, servicio 

gestionado que protege los equipos informáticos de las empresas, acota el alcance 

de los problemas de seguridad encontrados y  

ayuda a establecer planes de respuesta y prevención frente a las amenazas 

desconocidas y a los ataques dirigidos avanzados (APTs). Esta herramienta 

previene desde el día cero cualquier intento de ataque malicioso y responde 

enviando a cuarentena o eliminando el problema desde la raíz. Esta licencia se 

renovó recientemente y cubre el licenciamiento desde el 30/09/2024 hasta el 

30/09/2025, por lo que la modalidad de adquisición es prorrogable hasta por 4 

períodos iguales, finalizando la prórroga hasta el 2028. Adquirido bajo el contrato 

n°0432024000200036-00 y/o licitación de SICOP con procedimiento número 

#2024LD-000044-0019500001, la inversión en la que ha incurrido la Municipalidad 

es de  1 474 818.00 para el 2024. 

Hasta la fecha ha protegido a 95 equipo municipales y eliminado 5 intentos de 

ataques de virus en equipos, provocados por el usuario al acceder a enlaces 
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maliciosos del correo electrónico o intentos no autorizados del usuario a instalar 

programas sin la supervisión del departamento de Informática de la Municipalidad 

de Aserrí, por lo que da confianza y seguridad de que la herramienta es funcional. 

 

 

1. Sistemas de información: 

1. Rediseño de Pagina Web y desarrollo de aplicación Móvil modalidad 

App. 

 

Á Se finaliza el proyecto de rediseño de la página web, que surge a partir de la 

necesidad de obtener un diseño atractivo, fácil de navegar, más intuitivo en 

busca de beneficiar a la población adulta mayor y/o con algún grado de 

impedimento visual, integrando colores y formas llamativas, así como el 

registro de usuarios para con el objetivo de llevar una base de datos y 

registros de trámites que se realicen en este sitio como pagos y consultas 

entre otros.  

 

Á Todo lo anterior se encuentra disponible desde el menú principal, siendo más 

accesible y compatible con dispositivos móviles. Además, junto a esta 

contratación, se adquiere una actualización de software y seguridad de 

protección contra amenazas cibernéticas, lo que garantiza una experiencia 

de usuario óptima, segura y accesible desde cualquier dispositivo. 

 
× Se anexan imágenes de referencia. 
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2. Implementación de Aplicación Móvil. 

 

Á En conjunto a la contratación anterior respecto al rediseño de la página web, se 

adquirieron los servicios de creación de una aplicación móvil para dispositivos 

con sistema operativo Android y IOS, con el objetivo de estar al alcance de la 

mano de los contribuyentes e implementar un canal de comunicación más 

directo con el ciudadano en esta era digital, por lo que se finaliza la 

implementación de esta aplicación, que se encuentra disponible tanto en la 

página web, como en las en las tiendas de Play store y App Store, 

implementando mejoras como un canal de comunicación mediante un usuario y 

contraseña, módulo de denuncias y seguimiento de estas, directorio telefónico y 

más, diseñadas para mejorar la eficiencia y la accesibilidad de los servicios 

municipales para los contribuyentes.  

Á Dos grandes puntos que posee esta aplicación en beneficio de la 

recaudación e interacción con la ciudadanía son: 

 

1. Pagos en Línea: 
 

a) Permite a los ciudadanos realizar pagos de servicios municipales como agua, 
impuestos y otros servicios desde su dispositivo móvil. 
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b) Integración con métodos de pago como tarjetas de crédito, débito y SINPE móvil. 

 

 
 

2. Denuncias y Sugerencias: 
 

c) Los ciudadanos pueden reportar en el correo servicioalusario@aserri.go.cr, 
problemas como baches, problemas de agua, recolección de basura, entre otros.  
 

d) Posibilidad de enviar sugerencias para mejorar los servicios municipales. 
 
e) Comunicación directa con el WhatsApp 88273774 (88-ASERRI) 
 
f) Directorio Interno Municipal 

 

× anexan imágenes de referencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Avance en la Implementación de caja chica en 

el SIM EGRESOS. 

 

mailto:servicioalusario@aserri.go.cr
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Á El sistema de egresos continúa en proceso de desarrollo. Actualmente, los 

módulos implementados y en operación en la Municipalidad son: Proveeduría, 

Contabilidad, Presupuesto, Tesorería y Activos Fijos (este último en proceso de 

actualización de los activos municipales). 

 

Á En la fase de integración se encuentran los módulos de Solicitud de Pagos y 

Caja Chica, y una vez completada esta etapa, se continuará con el desarrollo de 

los módulos relacionados con los libros contables digitales, flujo de efectivo y 

evaluación de desempeño. 

 
Á Adicionalmente, se realiza un mantenimiento interno en el SIM EGRESOS, el 

cual abarca las siguientes tareas: creación de nuevos usuarios, asignación de 

roles, modificación de parámetros y configuración de roles a los diferentes 

usuarios, todo esto según las solicitudes recibidas  

o de los diferentes departamentos municipales según sus necesidades en 

el sistema. 

 

Á Se anexan imágenes de referencia. 

4. 

 4. Mantenimiento del Panel Administrado (Plex) de   correos electrónicos y 

creación de nuevos usuarios, respaldos de usuarios. 
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Á Se lleva a cabo un mantenimiento diario de las cuentas de correo institucional a 

través del panel administrador.  

Á Este mantenimiento incluye las siguientes acciones: creación de nuevos 

usuarios, generación de respaldos de información de las cuentas de correo, 

depuración de cuentas pertenecientes a funcionarios que ya no laboran en la 

institución, restablecimiento de contraseñas y configuración de cuentas de 

correo según las necesidades específicas de los funcionarios. 

Á Se anexan imágenes de referencia. 

 

 

 

 

 

 

 

5.Mantenimiento de sistemas informáticos: 

 

Á Mantenimiento de sistemas informáticos: Se da soporte de mantenimiento y 

generación de diferentes respaldos en el SIM PC durante el año 2024, 

almacenados en el servidor dentro del disco duro externo.  

 

Á Correo electrónico: Al panel de administración de correos electrónicos, se 

realiza mantenimiento a los usuarios del correo, actualización de usuarios y 

respaldo información de correos a usuarios que ya no laboran para la 

municipalidad. 

 
Á Mantenimiento e ingreso de contenido en Página web: Actualización de 

información en la página Web en diferentes módulos de la institución. A lo largo 
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del año, se realiza el mantenimiento continuo de la página web de la 

Municipalidad de Aserrí. Este proceso incluye el ingreso y la actualización de 

información en los distintos módulos del sitio web, la publicación de actas del 

consejo municipal y la gestión del módulo de noticias, según las solicitudes de 

los departamentos que administran algún módulo o deseen publicar contenido 

específico. Todo el mantenimiento se lleva a cabo respetando las políticas de 

publicación establecidas para el sitio web. Adicionalmente, se brinda atención a 

los distintos inconvenientes que presentan los contribuyentes durante el proceso 

de registro en el módulo de usuarios de la Municipalidad de Aserrí. 

Á Se anexan imágenes de referencia. 

 

 

 

 

 

 

 
 
Á Mantenimiento del Sim web, mediane la creación de tiquetes en mesa 

de ayuda. 

 

Á  Generación de tiquetes en sistema de IFAM en línea, esto para la solución 

de problemas que se generan en el SIM WEB. El mantenimiento del SIM 

WEB se realiza diariamente de acuerdo con las necesidades de los usuarios 

del sistema Infinito Nube de Soluciones Digitales del IFAM. Infinito ofrece los 

siguientes servicios: SIM WEB, comercio electrónico y SIM Egresos. El IFAM 

dispone de una mesa de ayuda denominada IFAM en Línea, a través de la 

cual se gestionan las solicitudes mediante la creación de tiquetes. Estos 

tiquetes se generan en función de las peticiones de los usuarios, ya sea para 
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la implementación de mejoras al sistema, creación de nuevos módulos o 

reporte de incidencias. Cada solicitud genera un número de tiquete que es 

visualizado y gestionado por los técnicos asignados por el IFAM para dar 

seguimiento y solución a los casos reportados. 

Á Adicionalmente, se realiza un mantenimiento interno en el SIM WEB, el cual 

abarca las siguientes tareas: creación de nuevos usuarios, asignación de 

roles, modificación de parámetros y configuración de roles a los diferentes 

usuarios, todo esto según las solicitudes recibidas de los diferentes 

departamentos municipales según sus necesidades en el sistema. 

Á Se anexan imágenes de referencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Á Respaldos en los equipos: Se realizaron tres respaldos completos durante 

el año 2024 en los equipos garantizando seguridad y continuidad  

o en los servicios creando un repositorio donde la información se 

encuentre segura y disponible, por medio de un disco duro de 6 TB. 
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Á Alertas y Reportes del EPDR: Se revisan diariamente las alertas que emite 

el antivirus EDPR, con el fin de determinar si existen ataques cibernéticos 

algún equipo informático de la municipalidad.   

 

 

6. Solicitud de Implementación de Sistema de recaudación de Sinpe Móvil 

en Comercio electrónico. 

 

Á Se finaliza el proyecto con el IFAM del pago por SINPE móvil, proporcionando 

una solución eficiente, rápida, segura y en tiempo real, para realizar 

transacciones de pagos de bienes y servicios municipales, brindando un 

nuevo método de recaudación, beneficiando tanto a los ciudadanos como a 

las instituciones que optan por utilizar esta tecnología.  

 

Á Este nuevo método de pago facilita el proceso de pago, lo que puede 

incrementar la recaudación de impuestos y otros servicios municipales 

debido a la mayor conveniencia para los usuarios.  

 

Á Se inicia el proceso de implementación del Sistema de pago por SINPE 

MOVIL en la Municipalidad de Aserrí en comercio electrónico de la Pagina 

web https://comercio.ifam.go.cr/aserri. 

 
Á Se anexan imágenes de referencia. 

 

https://comercio.ifam.go.cr/aserri
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7. Mantenimiento del SIM WEB, mediante la creación de tiquetes en mesa 

de ayuda. 

 

Á El mantenimiento del SIM WEB se realiza diariamente según las necesidades 

de los usuarios del sistema infinito nube de soluciones digitales IFAM, infinito 

cuenta con los siguientes servicios: SIM WEB, comercio electrónico y Sim 

egresos. 

 

Á  El IFAM dispone una mesa de ayuda denominada IFAM en línea, desde ahí se 

crean los tiquetes según las necesidades de los usuarios infinito soluciones, 

cuando los usuarios tiene peticiones como: mejoras de los sistemas, creación 

de nuevos módulos, reporte de problemas varios del sistema, se apertura un 
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tiquete según lo indicado por los usuarios, el sistema genera un numero de 

tiquete que es visualizado por los técnicos asignados por IFAM para atender los 

casos reportados.   

 

Á También se realiza un mantenimiento interno en el SIM WEB que incluye:  

creación de nuevos usuarios y asignación de roles en el SIM WEB, 

modificaciones de parámetros, creación de usuarios de cajas, según las 

solicitudes de los departamentos. 

Á Se anexan imágenes de referencia. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

8. Mantenimiento e ingreso de contenido en Página Web. 

 

 
Á A lo largo del año, se realiza el mantenimiento continuo de la página web de la 

Municipalidad de Aserrí. Este proceso incluye el ingreso y la actualización de 

información en los distintos módulos del sitio web, la publicación de actas del 

consejo municipal y la gestión del módulo de noticias, según las solicitudes de 

los departamentos que administran algún módulo o deseen publicar contenido 

específico.  

 

Á Todo el mantenimiento se lleva a cabo respetando las políticas de publicación 

establecidas para el sitio web. Adicionalmente, se brinda atención a los distintos 
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inconvenientes que presentan los contribuyentes durante el proceso de registro 

en el módulo de usuarios de la Municipalidad de Aserrí. 

Á Se anexan imágenes de referencia. 

 

 

 

9. Mantenimientos anuales firewall Fortinet. 

 

Á El IFAM cuenta con el firewall Fortinet, este dispositivo de seguridad tiene como 

función proteger el tráfico de datos de red de la Municipalidad de Aserrí al  IFAM 

por medio de VPM. 

 

Á El IFAM realiza dos mantenimientos anuales al equipo Fortinet este 

mantenimiento consiste en limpieza física del equipo, además si el equipo 

presenta fallos, se debe solicitar desbloqueos de páginas seguras, se debe 

hacer por medio de un tiquete en IFAM en línea. 

 
Á Se han recibido a representantes de la empresa Fusionet para los 

mantenimientos del Firewall de seguridad perimetral Fortinet, se han realizado 

un total de 2 mantenimientos, uno dentro del primer trimestre  

o del 2024 y uno a finales de ese mismo año. Esta empresa realiza tales 

mantenimientos debido a que son los representantes adjudicados de la  
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o marca en el país bajo la contratación realizada por el IFAM, quienes son 

los propietarios de la licitación de este dispositivo que garantiza la 

conexión a través de un enlace VPN seguro y encriptado entre el IFAM y 

la Municipalidad de Aserrí. 

 

Á Se anexan imágenes de referencia  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Implementación de medidas de Ciberseguridad:  

 

Á A lo largo del año, se revisa las alertas técnicas de ciberseguridad del CSIRT-

CR  Centro de Respuesta a Incidentes de Seguridad. Informática, respaldada 

por el Ministerio de Ciencia, Innovación, Tecnología y Telecomunicaciones y la 

y la Dirección de Ciberseguridad. 

 

Á  Se aplican las siguientes medidas: se bloquean los dominios y las IPS 

provenientes de correos electrónicos sospechosos dentro de los correos 

institucionales.  

 
Á Sé comparten infografías con el objetivo de fortalecer los conocimientos de los 

funcionarios en el ámbito de la ciberseguridad. Cada infografía se acompaña de 
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un texto descriptivo que explica el contenido y su relevancia. Estos materiales 

abordan diversos temas relacionados con la seguridad digital, con el propósito 

de brindar a los funcionarios las herramientas necesarias para identificar y 

protegerse eficazmente de posibles amenazas cibernéticas. Además, se 

realizan actualizaciones de sistemas operativos, navegadores y programas que 

así lo requieran, en acatamiento a las directrices emitidas en las alertas 

cibernéticas emitidas por el CSIRT-CR. 

Á Se anexan imágenes de referencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Mantenimiento de sistemas de Ciberseguridad. 

 

Á Alertas y Reportes del EPDR: Se revisan diariamente las alertas que emite el 

antivirus EPDR, con el fin de determinar si existen ataques cibernéticos en algún 
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equipo informático de la municipalidad, ante una alerta critica que emite el EPDR 

en algún equipo de la municipalidad. 

 

12. Migración a Tenant en Nube y administración por medio de Watchguard 

Cloud con partner TECNOVA 

 

Á Se migró el servidor local del Watchguard a la nube de Watchguard Cloud, 

tercerizando el monitoreo constante por parte de la empresa adjudicada 

TECNOVA, esto debido a que al no tener personal dedicado (más personal en 

TI) y exclusivo para la Ciberseguridad, se tomó la decisión de tercerizar el 

monitoreo de la red a la empresa adjudicada con el objetivo de reducir al 99% el 

riesgo de ataques provocados por ciber atacantes, cabe destacar que este 

servicio es suministrado gratuitamente siempre y cuando se mantengan activas 

las licencias del EPDR, Authpoint y WatchGuard M290, renovando los contratos 

por los períodos prorrogables. 

Á Se anexan imágenes de referencia  

 

 

 

 

13. Implementación de Multifactor de Autenticación (Tokens) de seguridad.        
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Á Un MFA es un método de autenticación que requiere que el usuario proporcione 

dos o más factores de verificación para obtener acceso a un recurso, como una 

aplicación, una cuenta en línea o una VPN. La MFA es un componente 

fundamental de una política sólida de gestión de identidades y accesos (IAM). 

En lugar de simplemente solicitar un nombre de usuario y una contraseña, la 

MFA requiere uno o más factores de verificación adicionales, lo que reduce la 

probabilidad de que un ciberataque tenga éxito.  

 

Á En acatamiento a las directrices emitidas por el Ministerio de Ciencia, 

Innovación, Tecnología y Telecomunicaciones (MICITT) mediante los 

documentos: MICITT-DGDCFD-DRII-OF-0059-2024 y MICITT-DGDCFD-DRII-

011-2024, bajo recomendaciones del Centro de  Respuesta de Incidentes de 

Seguridad Informática (CSIRT) se implementa el sistema de Multi Factor de 

autenticación que incluye Tokens de seguridad físicos, con el objetivo de 

prevenir accesos no autorizados a los equipos y/o correos electrónicos de la 

Municipalidad de Aserrí.  

 
Á Este sistema ya se encuentra instalado y funcionando al 100%. Se han habilitado 

tres opciones de acceso que son: Autenticación por Token físico, autenticación 

por código único al correo y autenticación por medio de Push en el celular 

(Mensaje de autorización al celular). La licencia es adquirida el 22/10/2024 y 

tiene validez por un año hasta por 4 períodos iguales, por lo que vence el 

22/10/2025 renovable hasta el 2028. Contrato #0432024000200049-00 y/o 

licitación de SICOP con procedimiento número #2024LD-000042-0019500001. 

La inversi·n fue de  2 379 580.41 para este 2024, por lo que los montos para 

la renovación variarán de acuerdo con el tipo de cambio y/o fluctuación respecto 

al dólar estadounidense. 

Á Se anexan imágenes de referencia 
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Usuarios atendidos Cajas y Plataforma de Servicios. 

 

Total, de usuarios atendidos en Plataforma de Servicios y Cajas año 2024 

 

 

 

CAJAS 31202
PLATAFORMA 19626
TOTAL 50828

TOTAL USUARIOS ATENDIDOS CAJA Y PLATAFORMA ANUAL  2024
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0

20.000

40.000

6.063 523

30.037
36.623

TOTAL TIPO DE USUARIOS ATENDIDOS 
EN CAJAS AÑO 2024

0
10.000
20.000
30.000
40.000
50.000
60.000 31.202 19.626

50.828TOTAL USUARIOS ATENDIDOS CAJA Y 
PLATAFORMA ANUAL  2024

Caja Preferencial 6063
Funcionarios Gestión Cobro 523
Pago servicios Municipales 30037
TOTAL 36623

TOTAL TIPO DE TRAMITES CAJA ANUAL 2024
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Servicios Generales 

Mantenimiento de edificios año 2024.  

A continuación, se detallan proyectos realizados en el año 2024. 

1- Sistema de CCTV (cámaras de vigilancia) 

 

Á En el año 2024, se aplicaron una serie de mantenimientos preventivos y 

correctivos al circuito cerrado de televisión, reduciendo el riesgo a fallas en los 

dispositivos de vigilancia.  

 

Á La inversi·n para el 2024 fue de 1 650 000,00 para todos los mantenimientos. 

 
Á Se realiza por medio del Sistema de compras públicas, SICOP, contratación con 

numero de procedimiento, 2024LD-000033-0019500001. 

 
Á Se adjudica a la empresa Global Q Comunicaciones Internacionales S.A., y se 

contrata un mantenimiento preventivo y correctivo completo para el circuito 

cerrado de televisión de 82 cámaras distribuidas en tres edificios Municipales 

0
10.000
20.000

13.549
70 76 510

14.205

TOTAL USUARIOS ATENDIDOS EN PLATAFORMA DE 
SERVICIOS AÑO  2024

1 Solo trámite 13549
Hasta 3 trámites 70
Hasta 5 Trámites 76
Plataforma Preferencial 510
TOTAL 14205

TOTAL USUARIOS ATENDIDOS EN PLATAFORMA DE SERVICIOS AÑO  2024
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(Palacio Municipal, Edificio Municipal anexo, Biblioteca Municipal y Parque 

Central de Aserrí). Se incluyo dentro de la contratación, una visita trimestral 

durante un año, para un total de cuatro visitas durante el año.  

 
Á Además, se brindó mantenimiento a seis grabadores digitales, un cámara multi 

lente, un domo y cinco monitores. 

 
Á Se realizaron cuatro mantenimientos preventivos y correctivos del sistema de 

cámaras de video vigilancia, en el trascurso del año 2024, garantizando 

continuidad y seguridad de las instalaciones. 

 
Á Se realizaron  cambios en las fuentes de electricidad, video balún, convertidores, 

mejoras en el cableado y limpieza física de las cámaras, así como el 

mantenimiento en los NVR de almacenamiento. 

 
Á Dicho mantenimiento abarca todas las cámaras de los tres edificios Municipales 

que consistieron en: limpiezas de cámaras, revisión de cableado, solución de 

incidencias. 

 

 

A continuación, se muestran las fotografías referentes al mantenimiento de CCTV. 

Á Trabajos de mantenimiento en cámaras de los Edificios Municipales. 
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2- Trabajo de mantenimiento en cámaras del Parque Central de Aserrí. 

 
Á Se realiza un mantenimiento de las cámaras que se encuentran en el parque 

central de Aserrí, que han sido de gran apoyo para reducir la criminalidad en 

este sector, apoyando estratégicamente la gestión de organismos como el OIJ y 

la Fuerza Pública, además de ser un apoyo integral en la generación de 

denuncias por asalto, robo o colisiones en las cercanías a este sector. 

 
Á Se detentan 20 incidencias capturadas mediante estas cámaras, durante este 

2024. 

 
 

Á Se realiza un mantenimiento de las cámaras que se encuentran en el parque 

central de Aserrí, que han sido de gran apoyo para reducir la criminalidad en 

este sector, apoyando estratégicamente la gestión de organismos como el OIJ y 

la Fuerza Pública, además de ser un apoyo integral en la generación de 

denuncias por asalto, robo o colisiones en las cercanías a este sector. 

 
Á Lo anterior se fundamenta en la contratación 2024LD-000031-0019500001 

referente al ñservicio de mantenimiento para circuito cerrado de televisi·n de 87 

c§maras y 6 grabadores, para los edificios municipales, parque y bibliotecaò 

localizable dentro del expediente electrónico de datos abiertos y contrataciones 

en SICOP. Acaparando un total de 20 incidentes capturados durante este 2024. 

 

Á Trabajos de mantenimiento en cámaras de los Edificios Municipales 

 

 

 

 

 

 

 

 

3- Mantenimiento de cámaras de vigilancia Biblioteca. 
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Á Se realizan cuatro mantenimientos programados al sistema de 

videovigilancia, este 2024. 

 

Á Se realizaron mantenimientos y cambio de cámaras en puntos estratégicos 

como la entrada principal, el patio trasero y entrada lateral, actualizando las 

cámaras de 2 megapíxeles a 5 megapíxeles.  

 
 
 

Á Dicha compra se realizó por medio del Contrato #0432024000200034-00 y/o 

licitación de SICOP con procedimiento número #2024LD-000033-

0019500001. 

 
Á Se procede realizar el mantenimiento y reparación de las cámaras de video 

vigilancia ubicadas en la biblioteca; se revisan los enlaces de conexión entre 

el edificio municipal y la biblioteca, además se configuran y se reparan las 

conexiones de las cámaras para un óptimo desempeño.  

 

Á Se anexan fotografías de Trabajos de mantenimiento en cámaras Biblioteca 

Municipal. 
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4- Cambio de grabador en la biblioteca pública e instalación de cámaras 

nuevas. 

 

 

Á Con base en la lista de proyectos de mejora con las que cuenta la Dirección 

Administrativa y el departamento de informática, una de las prioridades ha 

sido la de realizar un cambio y actualización del grabador de CCTV de la 

biblioteca pública y reemplazo de cámaras de menor capacidad en 

megapíxeles de esta edificación por unas de mayor resolución. 

 

Á  Dichas cámaras fueron adquiridas bajo la contratación 

n°0432024000200032-00 del procedimiento en SICOP N° 2024LD-000031-

0019500001.  

 
Á Se adquirieron un total de 8 cámaras de videovigilancia de 5 MPX y un 

grabador de CCTV con detección de rostro para la seguridad de este recinto.  

 
Á Se realizaron dos mantenimientos preventivos a los grabadores de video, en 

donde realizan una limpieza física de los dispositivos y una depuración de 

usuarios. 

 
Á Se anexan imágenes de trabajos realizados en la Biblioteca Municipal. 
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Limpieza de tanque séptico (Tres limpiezas durante el año 2024, edificio 

anexo). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mantenimiento de aire acondicionado  

 

Se realizo contratación por cantidad definida, por medio del Sistema de compras 

públicas SICOP, con numero de procedimiento 2023LD-000071-0019500001, 

adjudicada a la empresa Inversiones Arias Esquivel S.A. 

Dicha contratación incluye un mantenimiento preventivo y correctivo, de dos aires 

acondicionados, ubicados en cada uno de los cuarto de telecomunicaciones que se 

ubican en el edificio del Palacio Municipal y Edificio municipal nuevo , además del 

aire ubicado en el área del  archivo central, además del aire acondicionado, ubicado 

en el área de edificio anexo, que incluye limpieza de  filtros que contienen los 

equipos de aire acondicionado, limpieza de  desagüe y limpieza  de la unidad 

exterior de cada uno de los  aires acondicionados. 
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Durante el año 2024, se realizaron un total de tres mantenimientos a un aire, 

realizando  limpieza física tanto del evaporador, como a la unidad condensadora.  

 

Á La inversión de  254 959.65 aproximadamente para este 2024.  

 

Á Se anexan  fotografías de los tres mantenimientos realizados durante el año 

2024. 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

 

5- Se realiza mantenimiento y recarga de extintores en los edificios del Palacio 

Municipal, Edificio Anexo, Edificio Municipal nuevo, Archivo, Biblioteca 

Municipal. 

 
Á Se realizo contratación por demanda, por medio del Sistema de compras 

públicas SICOP, con numero de procedimiento 2024LD-000035-0019500001, 

adjudicada a la empresa ASOSI S.A.  

Á Dicha contratación incluye un mantenimiento preventivo y correctivo, de 17 

extintores, ubicados en los diferentes edificios municipales. 

Á El monto de esa contratación fue de un monto de ¢109.000.000 (ciento nueve 

mil colones con 00/100). 

Á Se anexan fotografías de recarga de extintores. 
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6- Fumigación de Palacio Municipal, Edificio Anexo 2 y 3, Biblioteca Municipal y 

Edificio Nuevo Municipal.  

 

Á Se realizo contratación según demanda, por medio del Sistema de compras 

públicas SICOP, con numero de procedimiento 2023LD-000056-0019500001, 

adjudicada a la empresa Corporación Multiservicios T y R S.A. 

Á Se realiza control integral de plagas en municipalidad de Aserrí, que incluye 

aspersión perimetral interna y externa en cada uno de los edificios municipales 

que incluye cada una de las áreas tales como, área de archivo, comedor y 

oficinas, se  procede aplicar puntos de gel en lugares estratégicos como 

empaques de microondas, nevera y Coffee maker, baterías de computadoras y 

computadoras. Se procede aplicar cebo rodenticidas anclado en puntos como 

detrás de nevera, cocina y otros puntos estratégicos.  

Á Se procede aplicar polvo humectante en ductos, cajas de registro, motores de 

refrigeración, microondas y baterías de computadora.  

Á Se procede a llamar al 911 para dar alerta sobre la termo nebulización, con 

número de incidencia 1823.  
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Á Se procede aplicar la termo nebulización en área interna y externa de cada uno 

de los edificios municipales y la Biblioteca Municipal   además de aplicar polvo 

humectante. 

Á Se aplican puntos de gel en áreas específicas, como empaques de microondas, 

nevera y computadoras y otros puntos estratégicos. 

Á Procedemos aplicar cebos rodenticidas en puntos estratégicos como detrás de 

la nevera, cocina archivo y otros lugares totalmente anclados. 

Á Dicho procedimiento se realiza una dos veces durante este año contra plagas, 

zancudos, mosquitos, roedores entre otros. 

Á El monto de la contratación fue de ¢170.000.00 (ciento setenta mil colones con 

00/100). 

 

 

Á Se anexan fotografías de fumigación para el control de plagas en edificios 

municipales. 
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7- Limpieza de canoas en edificios Municipales. 

 

 

8- Limpieza de paredes exteriores e interiores de Edificio Palacio Municipal.  
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9-  Mantenimiento del Portón Plantel Municipal. 

 

Á Se realizo contratación de la empresa Portones Rústicos para brindar 

mantenimiento preventivo y correctivo del portón del Plantel Municipal. 

Á Se anexan fotografías de mantenimiento de motor del portón del plantel 

Municipal.  
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10- Mantenimiento Preventivo y correctivo de sistema de alarma de incendios, 

edificio Palacio Municipal y edificios anexos. 

 

Á Se realizo contratación según demanda, por medio del Sistema de compras 

públicas SICOP, con numero de procedimiento 2024LD-000032-

0019500001, adjudicada a la empresa Cuadriga Instrucción SRL. 

Á Se realiza mantenimiento preventivo y correctivo del sistema de alamas de 

incendio del Palacio Municipal y edificios anexos, que incluyo reemplazo de 

4 detectores de humo, además de 4 bases de detectores. 

 
Á Adicionalmente, se realiza cambio de panel de control de todo el sistema de 

alarmas ya que el mismo se encontraba dañado. 

 

Á El monto de la contratación fue de ¢816.900.00 (ochocientos dieciséis mil 

novecientos  colones con 00/100). 

 
Á Se anexan fotografías de mantenimiento de sistema de incendios. 
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11- Reemplazo de canoas y bajantes dañadas, en el edificio del Palacio 

Municipal. 

 

Á Se realizo contratación según demanda, por medio del Sistema de compras 

públicas SICOP, con numero de procedimiento 2024LD-000032-

0019500001, adjudicada a la empresa Cuadriga Instrucción SRL. 

Á Se realiza el reemplazo de canoas y bajantes dañados en la cubierta de techo 

del edificio Patrimonial. 

Á El monto de la contratación fue de ¢1.716.587.89 (un millón setecientos 

dieciséis mil quinientos ochenta y siete con 89/100).  

 
Á Se anexan fotografías de cambio de bajantes y canoas. 
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12- Instalación de láminas de jordomex en canoas del edificio del Palacio 

Municipal. 

 

Á Se realizo contratación según demanda, por medio del Sistema de compras 

públicas SICOP, con numero de procedimiento 2024LD-000032-

0019500001, adjudicada a la empresa Cuadriga Instrucción SRL. 

Á Se realiza instalación de jordomex en canoas del edificio Patrimonial. 
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Á El monto de la contratación fue de ¢3.138.993.00 (tres millones ciento treinta 

y ocho mil novecientos noventa con 89/100).  

Á Se anexan fotografías de instalación de jordomex. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13- Instalación de dos puertas de acrílico para baño de peones e instalación 

de dos duchas que incluyo instalación eléctrica. 

 

Á Se realizo contratación según demanda, por medio del Sistema de compras 

públicas SICOP, con numero de procedimiento 2024LD-000032-

0019500001, adjudicada a la empresa Cuadriga Instrucción SRL. 

Á Se realiza instalación de dos puertas acrílicas además de dos duchas en 

cada uno de los baños de peones. 

Á El monto de la contratación fue de ¢590.170.00 (quinientos noventa mil ciento 

setenta con 00/100).  

 
Á Se anexan fotografías de instalación de puertas y duchas. 
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14- Instalación de dos puertas principales de madera en bodega de la Administración 

ubicada en la biblioteca, incluye llavín, marcos y cerramiento de buques e 

impermeabilización con poliuretano.  

 

Á Se realizo contratación según demanda, por medio del Sistema de compras 

públicas SICOP, con numero de procedimiento 2024LD-000032-0019500001, 

adjudicada a la empresa Cuadriga Instrucción SRL. 

 

Á Se realiza instalación de dos puertas de madera en bodega de la administración, 

ubicada en la Biblioteca Municipal. 

 

Á El monto de la contratación fue de ¢669.830.00 (seiscientos sesenta y nueve mil 

ochocientos treinta colones con 00/100).  

 
Á Se anexan fotografías de instalación de puertas y duchas. 
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15-  Instalación de piso vinílico tipo SPC, en oficina de Dirección financiera y 

Archivo de Contabilidad.  

 

Á Se realizo contratación según demanda, por medio del Sistema de compras 

públicas SICOP, con numero de procedimiento 2024LD-000032-0019500001, 

adjudicada a la empresa Cuadriga Instrucción SRL. 

 

Á Se realiza instalación de piso vinílico en oficinas de Dirección financiera y archivo 

de contabilidad.  

 

Á El monto de la contratación fue de ¢830.760.00 (ochocientos treinta mil 

setecientos sesenta colones con 00/100).  

 
Á Se anexan fotografías de instalación de puertas y duchas. 
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Á Actividades realizadas en labores de mantenimiento de edificios Municipales, 

durante el año 2024 

 

1. TRABAJOS REALIZADOS EN ENERO 2024. 

 

FECHA: 08/01/2024.   

 Reparación de llave de lavamanos del servicio sanitario de hombres. 

 

 

FECHA: 10/01/2024. 

 Se inicia la desinstalación de la decoración navideña. 
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FECHA: 11/01/2024. 

 Se continua con la desinstalación de la decoración navideña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FECHA: 12/01/2024. 

 Se lleva a cabo el destaqueo de uno de los baños del edificio anexo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


































































































































































































































































































































































































































































































